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El Instituto de Capacitacion Tributaria
{INCAT) es una dependencia de la Secretaria
de Estado de Finanzas, creado por el Poder
Ejecutivo-mediante el Decreto No0.1846 del
8 de julio de 1980. Con el surgimiento del
INCAT se concentran en una sola entidad las
dctividades encaminadas a desarrollar los
conocimientos y habilidades del personal de
la Secretaria de Estado de Finanzas y sus
dependencias. Sus funciones, dirigidas tam-
bién a los contribuyentes y al publico en
general, serdn llevadas a cabo a través de
cursos de especializacion, de capacitacién y
adiestramiento, seminarios, congresos, mesas
redondas, encuentros, charlas y otros even-
tos similares.

La maxima autoridad del INCAT es el
Consejo Superior, que orienta y asesora al
Director del Instituto y aprueba los planes
generales, proyectos y acuerdos que sean
necesarios para asegurar el eficiente funcio-
namiento del mismo. Las principales depen-
dencias del INCAT son:

Departamento de Programacién: que tiene
a su cargo la determinacion de ias necesida-
des de adiestrarniento del personal de las
dependencias de la Secretaria de Estado de
Finanzas, y programar, en consecuencia, [os
proyectos de capacitacion.

Departamento de Coordinacion: que se
ocupa de la ejecucion de dichos proyectos,
asi como de su control y evaluacion.

Departamento de Publicaciones: cuya
responsabilidad son las publicaciones de la
Secretaria de Estado de Finanzas, el ma-
terial didactico de los programas de entre-
namiento y el desarrollo de una Bibliotecay
Centro de Documentacién especializados en
las dreas de Finanzas Plblicas y Politica
Econdmica.
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INTRODUCCION

Aprovechando |a feliz oportunidad que nos brinda el Institu-
to de Capacitacién Tributaria (INCAT), con motivo de la edi-
cién de un nuevo nimero de su Serie Legislativa, destinada a
recoger en la misma la base legal que regula la administracion de
recursos materiales y de servicio, es decir, la administracion de
abastos de nuestro gobierno, me complace de manera muy espe-
cial, ofrecer a la consideracién publica, estas breves notas rela-
tivas a la DIRECCION GENERAL DE APROVISIONAMIEN-
TO DEL GOBIERNO, institucién ésta, que conjuntamente con
/fa COMISION DE APROVISIONAMIENTO DEL GOBIERNO,
de la cual es su 6rgano ejecutivo, tiene la maxima facultad regu-
ladora del sistema de aprovisionamiento gubernamental.

El propdsito de hacer frente al cumulo de necesidades a satis-
facer por parte del Estado, la necesidad del pais de enfrentarse
al desarrollo, y la importancia que tiene dentro del’mismo un
eficiente desenvolvimiento de la Administracion Publica, movie-
ron al Gobierno Dominicano a enmarcar, dentro de su politi-
ca general, un sistema nacional de aprovisionamiento que garan-
tice una inversion eficiente de los recursos monetarios utiliza-
dos en la adquisicién, conservacion y disposicién de los bienes
del Estado, asi como en la contratacion y prestacion de servicios
generales a los organismos del gobierno.

Este propdésito contempla ademds, como metas primordiales
para que la inversién de recursos del Estado sea eficiente, la
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necesidad de programar y coordinar las actividades de-aprovi-
sionamiento de todo el gobierno mediante el dictado de una po-
Iitica adecuada a la consecusién de esos fines, y que ademds
de promover una sana competencia y la confianza entre los
abastecedores del Gobierno, al mismo tiempo tienda a impulsar
el desarrollo de la industria y el comercio nacionales.

Para la consecucion de los fines y propGsitos precedentemen-
te citados fueron promulgados fa Ley No. 295, de Aprovisio-
namijento del/ Gobierno, y el Reglamento No. 1563, de Com-
pras del Gobierno, ambos de fecha 30 de Junio del afio 1966,
y publicados en la Gaceta Oficial No. 8994, de esa misma fecha.

De dichos instrumentos legales, la Ley No. 295, crea la Com/-
sién de Aprovisionamiento del Gobierno, como una institucion
adscrita a fa Presidencia de fa Republica, y entre sus principales
facultades figuran las enumeradas a continuacion:

a) Formular y recomendar para la aprobacion del Poder Eje-
cutivo, la politica y reglamentaciones de aprovisionamien-
to para todo el Gobierno,

b) Vigilar el fiel cumplimiento de dicha politica y reglamenta-
ciones,

c) Aprobar los sistemas y procedimientos de aprovisiona-
miento de aplicacidn en los organismos del Gobierno, y
vigilar por su efectiva imp/lantacion.

De conformidad con lo estatuido en el Articulo 2, de la Ley
No. 295, de Aprovisionamiento del Gobierno, [a Comision
tiene ademas, la facultad de realizar todas las compras del Go-
bierno y la de disponer de los bienes muebles del Estadc, pu-
diendo delegar estas facultades, pero no la responsabilidad, en
organismos publicos existentes o que puedan ser creados al efec-
to por el Poder Ejecutivo, previa recomendacién de la Comision.

Este sistema de aprovisionamiento centralizado, se atenta en
su_rigor mediante disposiciones especiales contempladas en la
misma Ley No. 295, y/o en otras disposiciones legales especia-
les existentes, reguladoras de adquisiciones y servicios especia-
les, tales como las que rigen entre otras:
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a) La Impresién de Titulos del Estado y Especies Timbradas,

b) La Confeccién de Placas para Vehiculos de Motor;

c) Las compras de Articulos Alimenticios para Hospitales,
Reformatorios, Asilos, Guarderias, [nstitutos Preparato-
rfos, y otros servicios similares;

d) La Adquisicion de Gasolina, Aceite y Grasa;

el Las que se realicen en virtud de Contratos aprobados
por el Poder Ejecutivo, o por su especial autorizacion; y
por Gltimo, los casos de adquisiciones especiales o extra-
ordinarias que por su naturaleza y cuantia merezcan la
elevada aprobacion del Poder Ejecutivo.

Las normas operacionales de la Comision estdn contempla-
das en el Decreto No. 538, de fecha 31 de Octubre de 1966,
y publicado en la Gaceta Oficial No. 9010, mediante el cual
se aprueba el Reglamento para el Funcionamierito de la Comi-
sion de Aprovisionamiento del Gobierno, creada por la Ley
No. 295, de fecha 30 de junio del afio 1966.

Dicha Comision de Aprovisionamiento del Gobierno estd
integrada por:

1.— E/ Secretario de Estado de Finanzas, quien la presidird;
2.— El Secretario de Estado de las Fuerzas Armadas;

3.— El Secretario de Estado de Interior y Policia;

4.— El Secretario Técnico de la Presidencia; y

5.— E/ Director Nacional de Presupuesto.

En dicha Comision, podrén estar representadas otras Secre-
tarias de Estado y Organismos publicos, asi como un repre-
sentante de la Camara Oficial de Comercio, cuando asi lo juz-
gue oportuno la Comision por tratarse de asuntos de un inte-
rés especial relacionados con esas instituciones, en cuyo caso,
esos representantes tendrén voz, pero no voto en las delibera-
ciones de /a Comision.

La misma ley No. 295, crea la Direccién General de Aprovi-
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sionamiento del Gobierno, como una dependencia adminis-
trativa de la Secretaria de Estado-de Finanzas, la cual estd
dirigida por un Director General de Aprovisionamiento, quien
ademds seré el Secretario Ejecutivo de ia Comision.

Fija o pauta ademas, las facultades genierales de que estd
investida dicha Direccion General, entre las cuales cabe sefia-
lar las siguientes:

a) Recomendar la politica, normas, reglamentaciones y pro-
cedimjeritos sobre aprovisionamjento a la Comision, para
su aprobacion y publicacion;

b) Dirigir las operacijories de aprovisionamiento del Gobierno
como organismo ejecutivo de la Comisién, coordinando
el programa de compras del Gobjerno, con los programas
a los cuales estan destinadas dichas compras,

¢) Realizar las operaciones de aprovisionamiento que le sean
asignadas por esta Ley No. 295, y dispasiciones legales
dictadas al efecto,

d) Supervisar la implantacion y vigilar el cumplimiento de
las normas y procedimientos aprobados por [a Comisién,
asi como de las reglamentaciones aprobadas por el Poder
Ejecutivo.

La organizacién y estructura, asi como el funcionamiento de
las dependencias administrativas de la Direccién General de
Aprovisionamiento del Gobierno estin consignadas en el Regla-
mento No. 2662 Orgénico Funcional de la Direccion General
de Aprovisionamiento del Gobierno, de fecha 18 de Septiembre
de 1972, publicado en la Gaceta Oficial No. 9280.

Debemos consignar previamente, que la Oficina de Suminis-
tros del Gobierno, que venia operando como una dependencia
de la Secretaria de Estado de Finanzas, en razén de lo dispuesto
por el Decreto No. 8784, de fecha 5 de Noviembre del afio
1962, es transferida, conjuntamente con su patrimonio, a la
Direccion General de Aprovisionamiento del Gobierno a partir
del dia 30 de Junio de 1966, fecha de la creacién de esta dltima
entidad gubernamental.



v

La Oficina de Suministros del Gobierno pasa a integrar uno
de los Departamentos de /a citada Direccion General con el
nombre de Departamento de Compras y Suministros, y luego,
con la publicacion del nuevo Reglamento No. 2662, Organico
Funcional de la Direccién General de Aprovisionamiento del
Gobierno se deslia en dos: Departamento de Compras y Depar-
tamento de Suministros.

La actual estructura u organizacion de la Direccion General
de Aprovisionamiento del Gobierno consta de los siguientes
niveles administrativos:

a) —Nivel Ejecutivo:
—Direccion General.

b) —Nivel Asesor:
—Departamento de Programacién con las Sesiones de:
—Estadistica
~—Presupuesto
—Seccion de Inspeccién.

c) —Nivel Auxiliar:
Departamento Administrativo con las Secciones de:
—Persanal
—Trémite y Archivo
—Exoneraciones

Servicios Generales, de la que dependen las Unidades

de:
—Mayordomia
—Imprenta
~Transporte.

d) —Nivel Operativo:

Departamento de Contabilidad, con la Seccién de:
—Contabilidad

Departamento de Compras, con las Secciones de:
—/Investigacién y Andlisis de Mercado
—Especificaciones

—Concurso
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Departamento de Suministros, con :las Secciones de:
—Equipo y Formulario

—Material Gastable

—Productos Quimicos

—Caja.

En el ejercicio de sus funciones y actividades, la Direccién
General de Aprovisionamiento del Gobierno mantiene vinculos
cotidianos de cardcter oficial con todos los organismos de la
Administracién Publica; y en sus actividades de cardcter comer-
cial, sus nexos son muy amplios con el sector privado, pues
mantiene relaciones con diversas firmas abastecedoras: indus-
triales y comerciales, tanto del mercado de plaza como del mer-
cado importador.

Los vinculos con el sector gubernamental se relacionan pri-
mordialmente, con las adquisiciones de mercancias y de servi-
cios mediante el sistema de compras directas e/ cual reviste dos
modalidades, a saber:

1. Las compras directas a los almacenes de nuestro Departa-
mento de Suministros, formalizadas mediante formularios
No. 856, No. 893 y el antiguo formulario No. F-37-Ref.
para las compras de materiales gastables, medicinas, for-
mularios y equipos de uso comun y obligatorios para todos
los organismos del Gobierno en virtud de Ja Ley No. 295,
articulos éstos que figuran consignados con sus precios de
veritas en los Catdlogos de Precios que anualmente publica
la Direccién General de Aprovisionamiento del Gobierno.

Estas compras deben ser autorizadas por el titular del
organismo oficial comprador y contar ademads, con la apro-
bacion del Director General de Aprovisionamiento del
Gobierno.

Cabe sefialar, que las mercancias en venta de nuestros
almacenes son suplidas por los mismos, al precio de adqui-
sicién, y sus pagos deben ser efectuados por los organis-
mos compradores mediante cheques expedidos a favor del
Director General de Aprovisionamiento del Gobierno, o
mediante el traspaso de las asignaciones que amparen di-
chas compras.
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2. Las compras directas a particulares, suplidores de articulos,
materiales, equipos y servicios especiales, no consignados
en nuestros Catélogos de Precios, o que no figuren en exis-
tencia en nuestros almacenes por agotamiento de dichas
mercancias. Son formalizadas por los organismos oficia-
les interesados mediante los formularios No. 108-Mod. y
No. 708-B, los cuales deben ser autorizados por el titular
del organismo comprador y tramitadas a la Direccion Ge-
neral de Aprovisionamiento del Gobierno, para que, aten-
diendo a fa cuantia de dichas compras la Comision de
Aprovisionamiento del Gobierno coriozca de fas mismas,
y dictamine mediante resolucion:

a) Si delega en el titular del organismo oficial solicitante,
sus atribuciones de aprobacion y realizacion de las com-
pras rutinarias cuyos limites monetarios estén compren-
didos entre RD$0.01 hasta RD$300.00, pero sujetas
a revision posterior.

b) Si delega en el organismo gubernamental solicitante sus
atribuciones de compras rutinarias, por cualquier mon-
to, de materiales o equipos especializados, pero sufe-
tas a aprobacion previa y revisién posterior por casos.

Es requisito bdsico, que en Jos formularios No. 108-Mod. y
No. 108-B, figuren consignadas un minimo de 3 cotizaciones,
salvo cuando el articulo o mercancia, por su exclusividad sélo
cuenta con una firma industrial o abastecedora tnicas, en cuyo
caso, esta circunstancia debe hacerse constar en el texto de
dicho formulario.

Los pagos de estas compras se efectuan mediante cheques ex-
pedidos por el organismo oficial comprador a favor de la firma
comercial seleccionada, ¢ por cheques de la Tesoreria Nacional
en base a las asignaciones de fondos acordadas al organismo com-
prador.

Los vinculos de tipo comercial de la Direccién General de
Aprovisionamiento del Gobierno, se originan en las actividades
conducentes al reaprovisionamiento de Jos almacenes de /as Sec-
ciones de Equipo y Formulario, de Material Gastable y de Pro-
ductos Quimicos de nuestro Departamento de Suministros.
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La Ley No. 295, de Aprovisionamiento del Gobierno y el
Reglamento No. 1563, de Compras del Gobierno, asi como
también el Reglamento No. 538, para el Funcionamiento de
la Comision de Aprovisionamiento del Gobierno, establecen los
mecanismos que permiten el abastecimiento mediante licitacion
publica (Concursos) y/o mediante compras directas de articu-
los tanto del mercado de plaza como del mercado exterjor.

En virtud de lo estipulado en el Articulo 4, del Reglamento
No. 1563, todas las compras del Gobierno que excedan de
RD3$1,000.00 deberdn ser sometidas a licitacion publica o con-
curso, previa asignacién de los fondos correspondientes por la
Oficina Nacional de Presupuesto.

Estos concursos pueden ser de plaza o de impartacién, y 1os
mismos son publicados en periédicos de amplia circulacion na-
cional y con suficiente anterioridad a la fecha de la apertura de
cada uno, a fin de asegurar igualdad de oportunidades al mayor
numero de licitantes o competidores.

Son conocidos por la Comisién de Aprovisionamiento del
Gobierno y sus resuftados figuran en las actas [evantadas al
efecto, por el Director General de Aprovisionamiento del Go-
bierno en su calidad de Secretario Ejecutivo de dicha Comi-
sion.

Las compras directas son realizadas tanto, por los organismos
gubernamentales como por esta Direccion General de Aprovi-
sionamiento, en virtud de alguna excepcién o por delegacion
expresa, que [os facufta a aprobarlas y realizarlas contenidas en
la Ley No. 295, de Aprovisionamiento del Gobierno,0 en sus
Reglamentos Complementarios, de acuerdo a la cuantia de
dichas compras, o en base a las Resoluciones que al efecto dic-
te la Comision de Aprovisionamiento del Gobierno.

Antes de finalizar estas notas preliminares, deseamos hacer
hincapié en los siguientes aspectos:

a) Todo funcionario del Gobierno gue efectiie compras: en
virtud de excepciones contempladas en la Ley No. 295, de
Aprovisionamiento del Gobierno o en el Reglamento de
Compras del Gobierno No. 1563, deberd observar, sin
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embargo, y cumplir ademads, los principios generales esta-
blecidos en los mismos.

Las leyes reguladoras del sistema general de aprovisiona-
miento gubernamentales ponen a cargo de la Direccion
General de Aprovisionamiento del Gobierno /a funcion
inspectiva y supervisora de todo el sistema; y a estos fines,
el Articulo 12 del Reglamento No. 5638, para el Funciona-
miento de fa Comisién de Apravisionamiento del Gobier-
no, estable de modo expreso lo siguiente:

“El Director General de Aprovisionamiento del Gobier-
no tendrd la responsabilidad de inspeccionar las activi-
dades de las dependencias del Gobierno, inclusive sus orga-
nismos auténomos, en lo relativo a aprovisionamiento, asi
como de recomendar, en caso de faltas, incumplimiento o
violacion de la Ley No. 295 y sus reglamentos complemen-
tarios, las medidas pertinentes y los cambios necesarios.”

AMERICO LORA CAMACHO
Director General de Aprovisionamiento
del Gobierno

GAP/gap
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APROVISIONAMIENTO DEL GOBIERNO - Base Legal 1

Ley No. 295, de Aprovisionamiento del Gobierno, G.O. No. 8994 del
30—6—66.

HECTOR GARCIA—GODOY
Presidente Provisional de la Republica Dominicana

En Nombre ae la Republica.

CONSIDERANDO: la necesidad del pais de enfrentarse al desarrollo
y la importancia que dentro del mismo tiene el desenvolvimiento eficien-
te de todas las actividades de la Administracion Publica;

CONSIDERANDO: que el eficiente desenvolvimiento de dichas acti-
vidades requiere enmarcar aentro de la politica general del Gobierno
un sistema nacional de aprovisionamiento que garantice una inversion
eficiente de los dineros utilizados en la adquisicion, conservacion y dis-
posicién de fos bienes del Estado, asi como en la contratacién y presta-
cién de servicios generales a los organismos del Gobierno;

CONSIDERANDO: que para que esa inversion sea eficiente es nece-
sario programar y coordinar las actividades de aprovisionamiento del
Gobierno;

CONSIDERANDO: que es necesario dictar una politica de aprovisio-
namiento que promueva la competencia y confianza entre los abastece-
dores del Gobiernd. y al mismo tiempo impulse el desarrollo de la indus-
tria y el comercio nacional;

VISTO el Articulo 2 del Acto Institucional, dicto la siguiente

LEY DE APROVISIONAMIENTO DEL GOBIERNO

Art. 1— Se crea la Comisiéon de Aprovisionamiento del
Gobierno, adscrita a la Presidencia de la Republica con las
siguientes facultades:

a) Formuiar y recomendar para la aprobacion del Poder
Ejecutivo la politica y reglamentaciones de aprovisio-
namiento para todo el Gobierno;
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b) Vigilar el fiel cumplimiento de dicha politica y regla-
mentaciones;

c) Aprobar los sistemas y procedimientos de aprovisiona-
miento de aplicacién en los organismos del Gobierno,
y vigilar por su efectiva implantacion.

Art. 2.— La Comision tiene, ademas de las arriba mencio-
nadas, la facultad de realizar todas las compras del Gobierno,
y la de disponer de los bienes muebles del Estado, pudiendo
delegar estas facultades, pero no la responsabilidad final, en
organismos publicos existentes, o que puedan ser creados al
efecto por el Poder Ejecutivo, previa recomendacion de la
Comision.

Art. 3.— La Comision estard integrada por:

1) El Ministro de Finanzas, quien la presidira;
2) El Ministro de las Fuerzas Armadas;

3) El Ministro de Interior y Policia;

4) El Secretario Técnico de la Presidencia; y

5) El Director del Presupuesto.

Ademas podran estar representados en la Comision otros
Ministerios y organismos publicos, asi como un representante
de la Camara Oficial de Comercio cuando asi lo juzgue opor-
tuno ta Comision por tratarse de asuntos de un interés espe-
cial relacionado con esas instituciones.

Estos representantes tendran voz, pero no voto en las de
liberaciones de la Comision.

Art. 4— EIl funcionamiento de la Comision estara dado en el
Reglamento Interno, que debera someter la misma al Poder
Ejecutivo para su aprobacién.

Art. 5.— Se crea la Direccion General de Aprovisionamiento
del Gobierno como dependencia administrativa del Ministerio
de Finanzas la cual estara dirigida por un Director General
de Aprovisionamiento quien ademas sera el Secretario Ejecu-
tivo de ia Comision.
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Art. 6.— La Direccion General de Aprovisionamiento del
Gobierno tendra las siguientes funciones generales:

a) Recomendar la politica, normas, reglamentaciones y pro-
cedimientos sobre aprovisionamiento a la Comision, para
su aprobacion y publicacion;

b) Dirigir las operaciones de aprovisionamiento del Gobierno
como organismo ejecuiivo de la Comision, coordinando
el programa de compras del Gobierno como los programas
a los cuales estan destinadas dichas compras;

¢) Realizar las operaciones de aprovisionamiento que le sean
asignadas por estaley vy disposiciones legales dictadas
al efecto;

d) Supervisar la implantacién y vigilar el cumplimiento de
las normas y procedimientos aprobados por la Comision,
asf como de las reglamentaciones aprobadas por el Poder
Ejecutivo.

Para el desarrollo de estas funciones, la Direccién General
de Aprovisionamiento tendrd la estructura y funcionamiento
que determinen los reglamentos dictados al efecto, enmar-
cados dentro de las disposiciones generales y especiales de
esta ley.

DISPOSICIONES ESPECIALES

Art. 7— En materia de adquisicion de bienes se procedera
de acuerdo con las normas siguientes:

a) Se realizaran por medio de licitaciones que garanticen
el mismo trato justo para todos los suplidores califica-
dos dentro de las especificaciones requeridas para dicha
adquisicion;

b) Deberé corresponder a los precios mas bajos ofrecidos
por los abastecedores calificados, de acuerdo con la des-
cripcidn y especificaciones prescritas para dichos bienes;

c) Se dara preferencia a los articuios procesados, manufac-
turados o armados en el pais, de acuerdo con las limita-
ciones reglamentarias que sean establecidas;
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d) Debera realizarse previa asignacion de los fondos corres-
pondientes por la Oficina Nacional de Presupuesto;

e) El Departamento de Compras y Suministros sera el orga-
nismo ejecutor de la Direccion General de Aprovisiona-
miento. Para tales fines elaborara y publicard un catalo-
go de articulos de uso comun y obligatorios para todas
las dependencias del Gobierno, incluyendo los organis-
mos descentralizados.

Art. 8.— La contrataciéon de servicios, en ius casos que
sefale el reglamento dictado al efecto, debera regularse por
lo dispuesto en el Art. 7 de esta ley.

Art. 9.— El suministro de los articulos debera estar regu-
fado por disposiciones que permitan la entrega de los mismos
en la cantidad y calidad especificadas, en el tiempo y lugar
requeridos.

La prestacion de servicios generales deberd ser eficiente y
sujetarse a reglamentos especiales enmarcados dentro de los
principios de esta ley.

Art. 10— El uso y conservacion de los bienes del Estado
estara regulado por disposiciones que garanticen eficiencia
y economia.

Art. 11.— La disposicion de bienes muebles del Estado
estara regulada y controlada simultaneamente por la Direc-
cién General de Bienes Nacionales vy la Direccion General
de Aprovisionamiento.

DISPOSICIONES GENERALES
Art. 12— Se excepttian de la autoridad de la Comisidn:
a) Las adquisiciones de bienes realizadas por las entidades
descentralizadas del Gobierno, a excepcion de las que
se hagan obedeciendo a medidas generales para todos

los organismos publicos;

b) La adquisicion y suministro de material o equipo esen-
ciales a la sequridad del Estado;

c) La adquisicion de bienes hecha en el exiranjero por Em-
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bajadas y Consulados dominicanos, para uso en el extran-
jero;

d) L.as cumpras y pagos de servicios de cardcter urgente que
no wvxcedan la suma de RD$50.00, los cuales podran ser
realizados y pagados directamente por las dependencias
de la Administracién Publica, previa autorizacion del
titular del organismo a que pertenezcan.

Art. 13.— Todas las solicitudes para compras de emergencia
o aquellas que se aparten de la politica de aprovisionamiento
contenida en esta lev o en sus regiamentos, se justificaran
solamente en los casos siguientes:

a) Para evitar pérdidas de vida, o cuando esté en serio pe-
ligro la seguridad publica;

b) Para evitar grave pérdida en las propiedades del Estado;

¢) Para evitar grandes demoras en los programas del Gobier-
no que puedan representar gastos considerables.

Parrafo.— Para poder hacer uso de las excepciones sefiala-
das en este articulo, el titular del Ministerio o del organismo
descentralizado justificard bajo su responsabilidad la solicitud
de tales compras ante la Comision, para los fines de decision.

Art. 14— La Oficina de Suministro del Ministerio de Fi-
nanzas pasa a ser dependencia de la Direccion General de
Aprovisionamiento creada por esta ley.

Art. 15— El capital de operacion de la Direccién General de
Aprovisionamiento estard formado por el patrimonio de la
Oficina de Suministros del Gobierno y por los aportes del
Gobierno Central que se acordaren, hasta el momento nece-
sario para su buen funcionamiento.

Art, 16.— El precio de venta de la mercancia que sunia la
Direccion General de Aprovisionamiento a partir de la pro-
mulgacion de la presente ley, serd el del costo de adquisi-
cioén.

Todos los ingresos provenientes de las ventas a los organis-
mos del sector publico seran depositados en una cuenta espe-
cial con cargo a la cual se giraran los egresos correspondien-
tes a las adquisiciones de bienes. Dicha cuenta especial deberd
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ser abierta en el Banco de Reservas de la Republica Dominica-
na. B

Art. 17— El Contralor y Auditor General haran auditorias
generales de las operaciones realizadas ‘durante el afio por la
Direccion General de Aprovisionamiento el 31 de diciembre
de cada afio, y ademas cuantas veces lo consideraren conve-
niente, S

Art. 18— Las importaciones que realice la Comision -esta-
ran liberadas del depoésito establecido por la Ley No.: 448
del 19 de -octubre de 1964, asi como de cualquier otro gra-
vamen que pudiera establecerse en el futuro, excepto los de-
rechos e impuestos de importacion.

Art. 19— Toda violacién a la presente ley o a sus:regla-
mentos por parte de los funcionarios y empleados de la Ad-
ministracion Publica que intervengan en las compras-del Go-
bierno, sera sancionada conforme a las disposiciones del Re-
glamento de Sanciones de los funcionarios y empleados pu-
blicos.

Parrafo I.— En el caso que la falta sea cometida por parte
de un licitante, la Comision de Aprovisionamiento podrd es-
tablecer la prohibicidon de abastecer temporal o permanente-
mente al Gobierno y a sus instituciones descentralizadas.

Parrafo 11.— Las sanciones a que se refiere el presente arti-
culo son independientes de cualquier accidn que pueda tomar
la autoridad competente en caso de que el hecho constituya
o pueda constituir delito.

Art. 20.— (Transitorio).— A la vigencia de esta ley, la Co-
mision delegard las actividades d= aprovisionamiento que no
esté en condiciones de realizar, hasta que se dicten los regla-
mentos que han de regir.

Art. 21.— La presente Ley deroga y sustituye toda dispo-
sicion que le sea contraria.

DADA Y PROMULGADA en el Palacio Nacional, Santo Domingo,
Distrito Nacional, capital de la Republica Dominicana, a los treinta dias
del mes de junio de mii novecientos sesenta y seis; afios 1230 de la In-
dependencia y 1039 de |a Restauracion.
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Publiquese en la Gaceta Oficial y en un diario de amplia ¢irculacion
nacional para su conocimiento y cumplimiento.

HECTOR GARCIA—GODOY



CUADRO REPRESENTATIVE GEL SISTEMA DE CDMPRAS
ESTABLECIDO PDR LA LEY No. 285, DEL 30 DE JUNID DE 1966 Y SUS REGLAMENTOS

CARACTER

DONDE REALIZAR

L

538, Art. 13—1 c)
y Art. 13—3 a).

cién} de $1,000.00
en adelante. Reg.
1563, Art. 4.
—Transferencia.
—Contrato obligato-
rio, consolidado o
abierto.

LIMITES AUTORIDAD REQUISITOS REQUISI TOS
FINANCIEROS... DELEGADA DE LA GENERALES ESPECIALRS INFORMES INSTRUMENTOS RO dEN PROCEDIMIENTO OBSERVACIONES
COMPRA BASICO
PRIORIDAD
De Secretario o titular Previa asignacion de Preparar orden de Todas tas compras
$0.01 a del organismo (Apro- fondos por la Df. compra con indica- de emergenoa no
$50.00 bacién y realizacién} Nac. de Presupuesto. cién de que se trata importa ol nnento
Ley No. 295, Arl. Ley No. 295, Art. 7 de un caso de emer- deberan Henar ol 1
12d), Reg.No. 1563, d). gencia. Reg. 1563, H Quisito de piovig o
Art. 8 Art. 11, PE signacion di tandos
< O por o OF Ny e
> : Presupuraio Loy
< o - 295, Ail. /)
De Secretario o titular ; Previa asignacion de Rendir informe por- o 4
$50.01 a del p’rgamsmq(A_p‘m- & fondos por la Of. menorizado y justi- Q Y
$300.00 bacidn y realizacion) ® Nac. de Presupuesto ficativo a la Direc- w w3
Reg. 1563, Art. 9. P’ Ley 295, Art. 7 d). cién Gral. de Aprovi- a g
w sionamiento.  Reg, z <
= 1563, Art. 9. W <
5} [a] 2
o o
- . o z
De Cualquier organismo Previa asignacion de dApr:)baCcton' A.pre;ﬁ: W
$300.01en  publico. Por casos. If\lond%s hor la th. Pj d; °’E;5e‘:&lv:
adelante . 1563, Art. 10. ac. de Presupuesto. -
Reg. 1963, Art. 10 Reg, 1563, AL o. Reg. 1563, Art. 10.
Preparar orden de
compra justificativa,
Reg. 1563, Art. 11.
De 1
$0.01 a Ministro o titular del 4 8 12
$300.00 organismo  (Apro- Revision  posterior ~Ordenes de compra —Suministro, si tie- —Solicitud de com-
bacién y realizacion) por el Depto. de Pro- —Transferencia. ne en catalogo la pra.
gramacién de la D. —Contrato obligato- me(canc:’_a como —Aprobacion por el Today 1o cony i
Gral. de Aprovisio- rio consolidado o obtigatoria. Secretario o titular — rytnpanas o npon
namiento en base a abierto. En el mercado na- de! Organismouor- 4 of monto di beran
copias de las ordenes cional. ganismoautorizado  Jlenar of oo e
de compras. por Ia Comision. provig asignacion de
. " wdos por e (1
De 2 5 9 13 —AfS|gna(:(on por la ’N(llud o :‘\w,\mu«“lu
$0.01 a Administrador  de Previa asignacién de Revision  posterior —Drdenesde compra —En el mercado na- Of. Nac. de Presu- Ley 295, fat 7 d)
$1,000.00 Compras y Suminis- fondos por la Of, por la Comisién en —Contrato obligato- cional o extranjero. puesto, .
tros (Aprobar y rea- Nac. de Presupuesto base a su informe rio consolidado o —Compra eé] los Sll-
lizar). y todas las demads mensual, abierto, tios slena(lf ols ez
disposiciones conte- :jisper?gﬁgafj Oerst(;?
nidas en el Art, 7 de 6 10 14 blec?do
De Organismos puiblicos o la ey No. 295. Revisién  posterior —Orden de compra —En Suministro '
$300.01 en existentes o creados = porlaDireccion Gral. de $300.01 hasta —En el mercado na- —Pago rediante che-
adelante al efecto (A realizar} o de Aprovisionamien- $1,000.00 cional o extranjero, que a pariiculares.
Ley No. 296, Art. 2, < to. Aprobacién por —Contrato licita- -
Rew. 1563, Art. 7-2) z la Comision de la so- cién) de $1,(§oo.oo ~Pago a Suministros
- licitud de compra. en “adelante. Reg. mediante traspaso
-~ 1563, Art. 4. de asignacion.
o —Transferencia.
o —Contrato obligato-
rio, consolidado o
abierto.
De Director Ge: | de [ i 1 19 -
$300.01 a n or nt—“frat Rev:;xon posterior —Orden de compra — E'n el mercado na
$5,000.00 provisionamiento. mediante  informe de $300.01 hasta cional o extranje-
e (Aprobar y realizar). mensual a la Comi- $1,000.00. ro.
Decreto No. 538. sion. Decreto No. —Contrato  {licita-

NOTA: 1) Las di

en las casillas

to Interno de 1a Comision.

2) Las di:

en las casillas

de Ia comisién,

del 1 al 7 estéin contenidas en el Reglamen-

del 8 al 15 estdn contenidas en resolucion
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i Heglamento No. 538, para el funcionamiento de ia Comisién de Aprovi-
sionamiento del Gobierno, G. O. No. 9010 del 21—6—66.

o

JOAQUIN BALAGUER
Presidente de la Republica Dominicana

VISTA la Ley de Aprovisionamiento del Gobierno, No. 295, de fecha
30 de junio de 1966;

VISTO el Articulo 55 del Acto Institucional, dicto el siguiente

DECRETO:
UNICO.— Se aprueba el siguiente:

REGLAMENTO PARA EL FUNCIONAMIENTO DE LA
COMISION DE APROVISIONAMIENTO DEL GOBIERNO
CREADA POR LA LEY NO. 295, DE FECHA 30 DE JUNIO
DE 1966.

CAPITULO |
Organizacion

~Art. 1.— La Comisién de Aprovisionamiento del Gobierno,
creada por la Ley No. 295, de fecha 30 de junio de 1966,
debera reunirse por lo menos una vez a:la semana, para tratar
todos los asuntos concernientes a sus actividades. Podra reu-
nirse ademas, a solicitud de uno de sus miembros o del Di-
rector - General de Apiovisionamiento, cuantas veces las |cir-
cunstancias lo requieran.

Art. 2— La Comisidon funcionara validamente con la asis-
tencia de tres de sus miembros, o de sus suplentes, para revi-
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sar y aprobar las solicitudes de compras y de otros asuntos
de caracter ordinario. Para cambios de politica de aprovisio-
namiento, 0 para realizar compras por valor de mas de
RD$10,000.00, el quorum se formara con la asistencia de
cuatro de los miembros entre los cuales deberd estar incluido
el Director.

Parrafo.— Las decisiones seran tomadas por mayoria de
votos, correspondiendo a cada miembro un voto. En caso
de empate el voto del Presidente de la Comision serd prepon-
derante. El Secretario Ejecutivo de la Comisidon tendrd voz
y voto.

Art. 3.— En el caso de no producirse el quorum necesarig
para deliberar validamente, el Secretario Ejecutivo convocara
por cuaiguier medio a su alcance a la Comision para una hueva
reunion que debera celebrarse en un plazo no menor de 48
horas y esta segunda reunidon deliberara validamente aun con
la presencia de dos de sus miembros.

Art. 4.— Los miembros de la Comision podrdn delegar sus
funciones en la persona de uno de sus asistentes, con categoria
de Viceministro o de Subdirector, segln el caso, y nunca en
funcionarios de menor categoria.

Parrafo.— En todo los casos de representacion por delega-
cion, los miembros de la Comision asumirdn la responsabilidad
final, por la actuacién de sus representantes.

Art. 5.— En ausencia del Presidente de la Comision, presi-
dira la misma el miembro siguiente en el orden en que apare-
ce en el Articulo 3 de la citada Ley No. 295. Cuando todos
fos miembros estén representados por sus asistentes, la Comi-
sidn sera presidida por el representante del Presidente.

Art. 6.— En los casos en que se juzgue conveniente, la Co-
mision requerira la presencia de los representantes de otros
Ministerios y organismos del Gobierno, asi como de la Camara
Oficial de Comercio, Agricultura e Industria, u otra entidad
privada para que participen en las reuniones, los cuales tendran
voz, pero no voto.

Parrafo.— Asimismo, la Comisiéon queda facultada para
solicitar, cuando las circunstancias lo demanden, la presen
cia de técnicos y peritos, con el fin de que emitan su crite
rio acerca del asunto a tratar.
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Art. 7— En caso de inasistencia o inhabilidad del Direc-
tor General de Aprovisionamiento, Secretario Ejecutivo de
fa Comisidn, serd sustituido por el funcionario de su Depar-
tamento en quien el delegue sus atribuciones.

Art. 8.— La Comisién debera rendir trimestralmerte un
informe al Poder Ejecutivo sobre la labor realizada.

CAPITULO NI
L.a Direccion General de Aprovisionamiento

Art. 9.— La Direccidn General de Aprovisionamiento cum-
plira las decisiones tomadas por la Comisién las cuales seran
comunicadas a través del Director General, en su calidad de
Secretario Ejecutivo de dicha Comision.

Art. 10— La Direccidn General de Aprovisionamiento ten-
dra a su cargo las siguientes funciones: preparar las agendas;
todo lo concerniente a la celebracidn de las reuniones para
los concursos, licitaciones o cualgquier otro tipo de compe-
tencia; velar porque los miembros de la Comisién tengan cono-
cimiento de los asuntos a decidir por lo menos 48 horas antes
de la reunién, salvo caso de urgencia; disponer y preparar los
expedientes con el mayor detalle e informacidén posible para
facifitar las decisiones; someter los asuntos de su competen-
cia y los que le sean sometidos por los miembros de la Comi-
sion, asl’ como [os proyectos de informes que la Comision
disponga.

Parrafo.— L.a Comision creard y organizard dentro del marco
de la ley, por medio de normas internas, las demas depen-
dencias de 1a Direccidén General de Aprovisionamiento.

Art. 11.— EI Director General de Aprovisionamiento, en su
calidad de Secretario Ejecutivo de la Comision, tendra la res-
ponsabilidad de recomendar a la misma todo lo relativo a la
politica de aprovisionamiento, reglamentacién, normas y
mecanismos procedimentales para el desarrollo de los pro-
gramas de aprovisionamiento y el mejoramiento del servicio.

Art. 12— EI Director General de Aprovisionamiento tendra
la responsabilidad de inspeccionar las actividades de las depen-
dencias del Gobierno, inclusive sus organismos autonomos,
en lo relativo a aprovisionamiento, asi como de recomendar,
en caso de faltas, incumplimiento o violacién de la Ley No.
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295 vy sus reglamentos complementarios, las medidas perti-
nentes y los cambios necesarios.

Art. 13.— La Comisidon rnediante resolucion podrad delegar,
dentro de los siguientes Iimites:

1—

Sus atribuciones de aprobacion y realizacion de las
compras rutinarias:

a) En los Ministros o titulares de organismos del Go-
bierno hasta RD$300.00, sujetas a revision poste-
rior;

b)En el Administrador de Compras y Suministros
hasta RD$1,000.00, sujetas a revisidbn posterior;
Yy

c) En el Director General de Aprovisionamiento hasta
RD$5,000.00, sujetas a revision posterior.

Sus atribuciones de compras rutinarias previa apro-
bacion:

a) En organismos publicos existentes o que puedan
ser creados al efecto por cualquier monto segun
disposicion del Articulo 2 de la Ley 295 y del Ar-
ticulo 7, apartado a), del Reglamento 1563, de
fecha 30 de junio de 1966, sujetas a aprobacion
previa y revision posterior por casos.

La autoridad de intervenir dentro de un Iimite finan-
ciero de hasta RD$5,000.00:

a) En el Director General de Aprovisionamiento en
otros campos de aprovisionamiento.

Art. 14— L.a Comisidn se reservara el derecho de:

a) Aprobar los contratos, consolidados u obligatorios;

b) Las apelaciones sobre las decisiones tomadas por los
organismos o funcionarios del Gobierno en los que hayan
delegado autoridad para efectuar operaciones en los cam-
pos de aprovisionamiento;

c) Decidir sobre la accidon a tomar en cualquier asunio a
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solicitud hecha por un Ministro o titular de organismos
publicos, asi como de cualquier miembro de la Comision
o del Director General de Aprovisionamiento.

Art. 15— Todas aquellas operaciones de aprovisionamiento
que la Comisidn se haya reservado, podra realizarlas a través
de la Direccidn General de Aprovisionamiento o de la Admi-
nistracion General de Bienes Nacionales, cuando se trate de
transferencias de bienes inmuebles o cargo de ésta.

Art. 16.— E!l Director General de Aprovisionamiento esta
en la obligacién de velar porque las dependencias del Gobier-
no cumplan cabalmente las disposiciones de la Ley No. 295,
y de los Reglamentos que la complementan, asi como de
mantener informada a la Comisidén de las violaciones a dicha
ley y recomendar las sanciones pertinentes.

Art. 17— El Director General de Aprovisionamiento de-
bera rendir informes ordinarios vy especiales regularmente
a la Comisidn, acerca de las actividades y operaciones de apro-
visionamiento en general, los cuales deben incluir datos sobre
tipo, numeros y valor de las solicitudes de compras y de las
compras realizadas.

Art. 18— Al Director General de Aprovisionamiento le co-
rresponde hacer circular informes sobre la existencia de bie-
nes del Estado que se encuentran disponibles.

Art. 19— lgualmente estarad obligado a publicar anualmen-
te, un catalogo de las mercancias existentes en el Departamen-
to de Compras y Suministros, asi como suplementos, cada
seis meses, de las variantes que se hayan producido en el mismo,
en los que figurara el precio de venta de dichas mercancras,
y el costo de adquisicidn de las mismas, de conformidad con
ta Ley No. 295, de fecha 30 de junio de 1966.

Se entenderd por costo de adquisicion aquel que contenga
los siguientes elementos:

1.— Costo de factura;
2.— Derechos y gastos aduanales;
3.~ Portes y acarreos;

4.~ Almacenaje, manejo y otros similares.
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El elemento 4 estara representado por un maximo del 5 o/o
del costo de factura. (elemento 1).

Art. 20.— E! Director General de Aprovisionamiento harj
circular y publicar periddicamente informes |relativosa arti-
culos y servicios que los organismos del Gobierno deberan
adquirir mediante contratos realizados por la Direccidén Gene
ral de Aprovisionamiento, asi como especificaciones standarg
para uso obligatorio o no del Gobierno Dominicano.

Art. 21.— La violacién a las disposiciones del presente Re
glamento seran sancionadas de acuerdo con la Ley No0.295
de fecha 30 de junio de 1966, sobre Aprovisionamiento del
Gobierno. :

DADO en Santo Domingo, Distrito Nacional, capital de la Republica
Dominicana, a los treintiun dias del mes de octubre del afto mil novecien-

tos sesenta y seis; afios 1230 de la Independencia y 1040 de la Restaura-
cion.

-JOAQUIN BALAGUER
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Reglamento No. 2662, Organo Funcional de la Direccion General de Apro-
visionamiento del Gobierno, G. O. No. 9230 del 24—10—72.

JOAQUIN BALAGUER
Presidente de la Repiibiica Dominicana

VISTA la Ley No. 295 de Aprovisionamijento de! Gobierno de fecha
30 de junio de 1966, mediante la cual se crean la Comisidon de Aprovisio-
namiento del Gobierno, adscrita a la Presidencia de la Republica y Ja
Direccion General del Ramo como una dependencia administrativa de la
Secretaria de Estado de Finanzas;

VISTO el Reglamento No. 1563, de fecha 30 de junio de 1966, que
regula el sistema de compras del Gobierno;

VISTO el Decreto No. 538 det 31 de octubre de 1966 que aprueba
¢l Reglamento Interno de fa Comisién de Aprovisionamiento del Gobier-
no;

En ejercicio de las atribuciones que me confiere el Articulo 55 de la
Constitucidn de la Republica, dicto el siguiente

REGLAMENTO ORGANICO FUNCIONAL DE LA
DIRECCION GENERAL DE APROVISIONAMIENTO
DEL GOBIERNO
CAPITULO |
DE LA ESTRUCTURA

Art. 1.— Para el desemperio de sus funciones la Direccion
General de Aprovisionamiento del Gobierno esta constituida

por los siguientes niveles administrativos:

a. Nivel Ejecutivo:
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Direccion General.

. Nivel Asesor:

Departamento de Programacion con las Secciones de:
—Estadisticas.
—Presupuesto.

—lnspeccion.

. Nivel Auxiliar: B

Departamento Administrativo integrado por las siguientes
Secciones:

—Personal.
—Tramite y Archivo.
—Exoneraciones.
‘Servicios Generales de la que dependen las Unidades de:
—Mayordomia.
—lmprenta.

—Transporte.

. Nivel Operativo:

Departamento de Contabilidad con la Seccion de:
—Contabilidad.

Departamento de Compras con las Secciones de:
—Investigacion y Analisis de Mercado.
—Especificaciones.

—Concurso.
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Departamento de Suministro con las Secciones de:
—Equipo y Formulario.

—Material Gastable.

—Productos Quimicos.

—Caja.

CAPITULO 1
DE LAS FUNCIONES

DEL NIVEL EJECUTIVO
Art. 2— Son atribuciones del Director General:
a. Ejercer la representacion legal de la Direccion.

b. Ejecutar los acuerdos y resoluciones de la Comision
General de Aprovisionamiento.

c. Programar, organizar, dirigir, coordinar vy supervisar
las actividades técnicas, econdmicas y administrativas
de la Direccion.

d. Presentar informes periddicos a la Comision de Apro-
visionamiento del Gobierno acerca del cumplimiento
de las actividades asignadas a la Direccion.

e. Aprobar el anteproyecto de presupuesto del organismo
que deberd someterse a la Secretaria de Estado de Fi-
nanzas oporiunamente.

f. Presentar antes del 15 de enero de cada afio la Memoria
Anual de las actividades de la Direccidn.

g. Delegar en los funcionarios subalternos alguna o algunas
de sus atribuciones no discrecionales para casos especi-
ficamente determinados.

h. Celebrar reuniones periédicas con los encargados de los
diferentes departamentos de la dependencia, a fin de
analizar el avance en la ejecucién de los irabajos v de-
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terminar las medidas mas convenienies para su mejor
cumplimiento.

DEL NiVEL ASESOR

Del Departamento de Programacion

Art. 3.~ Son funciones de este Departamento:

a.

Preparar {os programas de trabajo de acuerdo con la
politica que imparta el Nivel Ejecutivo, para lo cual
recabard la informacion necesaria de las diferentes unida-
des administrativas de la Direccidén General.

. Proponer la adopcion de sistemas y procedimientos ade-

cuados para el mejor funcionamiento de las actividades
administrativas de la Direccién General.

. Coordinar y controlar las labores de Jas Secciones que

integran el Departamento.

. Estudiar los problemas de aprovisionamiento del Go-

bierno y formular recomendaciones para su mejor solu-
cién.

. Elaborar anteproyectos de reglamentos, manuales, etc.,

a fin de implementar sus recomendaciones y someterlos
a la aprobacion de la Direccion.

Recomendar los estdndares mas adecuados de uso y de
calidad para el mejor funcionamiento del servicio de apro-
visionamiento.

. Estudiar los procedimientos de compras y presentar re-

comendaciones a fin de veiar porque esta se ajuste a
las disposiciones contenidas al respecto en la Ley No.
295 de! 30 de junio de 1966 vy su reglamento.

Art. 4— Son funciones de la Secciéon de Estadisticas:

a.

b.

Recopilar informaciones, analizar y tabular datos rela-
tivos a las compras del Gobierno, y elaborar tablas de-
mostrativas que reflejen su comportamiento.

Efectuar estudios operacionales y estadisticos relacio-
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nados con los asunios de competencia de la Direccidn.

c. Coordinar sus actividades con ta Oficina Nacional de
Estadisticas y con los departamentos especializados
de fa Administracion Publica a fin de facilitar el cum-
plimiento de las mismas.

d. Elaborar periédicamente boletines estadisticos.
Art. 5.— Son funciones de la Seccion de Presupuesio:

a. Elaborar el anteproyecto de presupuesto anual de la
Direccion General, con base en la programacidén y en
la forma coordinada con los diversos departamentos
de la dependencia y con la Oficina Nacional de Presu-
puesto.

b. Preparar los instructivos necesarios que requiera el de-
sarrcllo del proceso presupuestario.

c. Supervisar la ejecuciéon del presupuesto una vez apro-
bado y evaluar dicha ejecucion.

d. Someter el anteproyecto de presupuestoc a la aproba-
cién del Director General, previo envio a la Oficina Na-
cional del ramo.

e. Asesorar en materia de presupuesto al Director General
y a los ejecutivos de las diferentes unidades de ia depen-
dencia.

f. Adoptar las medidas necesarias para mantener actualiza-
do el sistema presupuestario.

Art. 6.— Son funciones de la Seccién de Inspeccidn:

a. Dirigir el inventario fisico de las mercancias en existen-
cia en los almacenes del Departamento de Suministros
de la Direccion General de Aprovisionamiento.

b. Inspeccionar las operaciones de aprovisionamiento a fin
de verificar si éstas selajustan a los requisitos legales
vigentes.

c. Informar al Director General o a la Comision de Apro-
visionamiento, segin e! caso, sobre cualquier irregula-
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ridad que observare con motive del ejercicio de sus fun-
ciones.

. Efectuar las investigaciones, fiscalizaciones e inspecciones

que en virtud de la Ley No. 295 y sus reglamentos le
fueren ordenadas por el Director General.

. Participar en las revisiones y recepciones de {a mercancia

de importacion o de plaza, que adquiera la Direccion
General de Aprovisionamiento, certificando si las mismas
han sido suministradas de acuerdo con las especificacio-
hes y condiciones estipuladas en las 6rdenes de compras
respectivas.

Recomendar los formularios, sistemas y procedimientos
necesarios para la contabilidad, debiendo someter sus re-
comendaciones con la correspondiente justificacion a la
aprobacion del Director.

. Revisar los proyectos de modificacion de las estimaciones

de ingreso, creacion, supresidon, aumento o disminucion
de apropiaciones o de transferencias de fondos de una
apropiacion a otra, con el fin de compraobar si éstas se
ajustan a las disposiciones legales o reglamentarias.

Efectuar investigaciones periddicas de los sistemas conta-
bles en lo relativo al abastecimiento en los distintos or-
ganismos del sector publico cuando fuere ordenado por
el Director General.

Recomendar transferencias de bienes muebles disponi-
bles cuando proceda evitar la compra de bienes similares
de comun acuerdo con la Administracion General de
Bienes Nacionales.

Supervisar )a destruccion de los bienes muebles que no

puedan ser transferidos ni vendidos previa autorizacion
de la Comision.

DEL NIVEL AUXILIAR

" Art. 7.— Son funciones del Departamento Administrativo:

d.

Dirigir y coordinar las actividades de las secciones que
lo integran.
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b.

Responder al nivel ejecutivo de todos los asuntos admi-
nistrativos de la Direccidn.

. Mantener actualizado un inventario permanente de todos

los bienes encargados a la Oficina y cuidar porque estos
permanezcan en buenas condiciones.

. Aprobar los programas de irabajo de todas las secciones

que integran el departamento.

Atender oportunamente los requerimientos de las demads
dependencias de la Direccién dentro del campo de su
competencia.

Informar al Director General sobre las solicitudes de li-
cencias y concesion de vacaciones al personal de la Di-
reccién.

. Colaborar con las distintas unidades administrativas de

fa Direccién para el mejor éxito de sus actividades.

. Cumplir  estrictamente las Ordenes administrativas

emanadas del nivel ejecutivo.

Art. 8.~ Son funciones de la Seccidén de Personal:

. Ejercer el control administrativo del personal de la Direc-

cion General.

. Mantener un registro actualizado de datos personales

de los funcionarios y empieados de la Direccion Gene-
ral.

. Tramitar los nombramientos para ocupar cargos en la

Direccion General.

. Tramitar las solicitudes de permisos, licencias y vaca-

ciones del personal de la institucién.

. Tramitar todo lo relativo al otorgamiento de estimulos

y reconocimientos a los empleados en base al mérito
de los mismos, asi como también, 16 relativo a la impo-
sicion de sanciones por faltas cometidas en el desempe-
fio de sus funciones.

. Elaborar programas destinados a la capacitacion y adies-



22

SERIE LEGISLATIVA

iramiento del personal, v ejecutarlos previa. aprobacion.

del Director General.

de la Direccién General, y con la Oficina Nacional de
Administracion y Personal, previa aprobacién del Di-
rector General.

Art— Son funciones de la Seccion Tramite y Archivo:

d.

Art. 10.— Son funciones de la Seccién de Servicios Gene-,

. Recibir, ingresar, registrar, clasificar y distribuir Ia

correspondencia y documentos que lleguen al organis-
mo, estableciendo los controles mas convenientes.

rentes departamentos y secciones de la entidad.

. Coordinar sus actividades con las demas dependencias:

. Despachar la correspondencia preparada por los dife-

. Proporcionar internamente a quien lo requiera, de acuer-'

do con las normas establecidas, los documentos y expe-

dientes que fueran solicitados para consulta.

Organizar adecuadamente el archivo de la institucion.

rales:

a.

Coordinar las actividades de las Unidades de Mayordomia,

Imprenta y Transporte, para una mayor eficacia de las:

actividades que de modo expreso le sean asignadas a cada
una, por este Reglamento o por el Director General o
el Encargado del Departamento Administrativo. ’

. Elaborar el Plan Anual de adquisiciones de equipo, ma-
teriales y Utiles de oficina de las dependencias de laDi-

reccion General, y someterlo, a través de la Oficina del
Encargado del Departamentc Administrativo, a la apro
bacion del Director General.

c. Ejecutar las compras que le sean autorizadas por la Di-

reccion General, de acuerdo a las normas establecidas
y mantener en existencia materiales y udtiles de oficina
en cantidades suficientes para el abastecimiento opot-
tuno de consumo interno, de la Direccidn General,
sus departamentos y secciones dependientes.

d. Atender oportunamente las solicitudes de materiales
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y equipo que le formulen las diferenies dependencias
de la Direccion General, previa aprobacién del Encar-
gado del Departamentoc Administrativo, y controlar
su distribucion.

e. Practicar anualmente el Inventario de la existencia fi-
sica de los bienes muebles o inmuebles pertenecientes
a la Direccion General y todas sus oficinas dependien-
tes.

f. Cuidar de la conservacion y buen estado de los bienes
muebles e inmuebles de la Direccion General.

g. Supervisar la fabor del mayordomao, las sirvientas, los
guardianes diurnos y serenos, en relacion al servicio de
limpieza general de la planta fisica, y de conservacion de
los muebles y equipos de las oficinas de la Direccidn
General.

h. Controlar la labor de los mensajeros, choferes y peones
y los vehiculos propiedad de la Direccion General.

i. Velar por el mantenimiento de los equipos de imprenta
y por el cumplimiento de las fareas Ce impresion, corte
de papeles, y otras labores asignadas a la unidac de im-
prenta.

J. Velar por el mantenimiento, control de gasolina, grasas,
piezas de repuestos y viajes asignados a los vehiculos
de motor, de la Direccion General, asi como supervisar
la guarda de dichos vehiculos en los garages propiedad
del Estado que le fueron asignados.

Art. 11.— Son funciones de la “eccibn Exoneraciones:

a. Mantener al dia el tarjetero relativo a todas las mercan-
cias de importacién que realice la Direccion General,
sean éstas derivadas de una autorizacion de compra directa
o de los concursos efectuados por la Comision de Apro-
visionamiento del Gobierno.

b. Archivar y mantener en riguroso orden cronoldgico vy
numérico, copias de las Cartas-Ordenes de Compras ex-
pedidas por la Direccion General.

c. Preparar para la firma del Director Genera! 5
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pedientes encaminados a obtener del Poder Ejecutivo,
via Secretaria de Estado de Finanzas, la exoneracion de
las mercancias importadas adquiridas por la Direccién
General para el adecuado abastecimiento de sus alma-
cenes y posterior suministro de las mismas a las diversas
entidades gubernamentales, previo cumplimiento de las
formalidades contenidas en la Ley No. 295, de Aprovi-
sionamiento del Gobierno y en sus reglamentos comple-
mentarios.

. Preparar para la firma del Director General, todos los

expedientes encaminados a la obtencion previa del Poder
Ejecutivo de la autorizacion para la consecucion de las
solicitudes de divisas elevadas por la Direccion General
al Banco Central de la Republica Dominicana.

. Archivar y mantener en riguroso orden cronoldgico, co-

pias de los conocimientos de embarques, facturas comer-
ciales y facturas consulares, contratos de seguros, y co-
pias de los formularios F-49 de Solicitud de Exonera-
ciones.

DEL NIVEL OPERATIVO

Art. 12.— Son funciones del Departamento de Contabilidad:

d.

Dirigir y coordinar {as actividades de la Seccion de Conta-
bilidad.

. Llevar la contabilidad general de la Direccién, mediante

el uso de diario vy libros auxiliares que permitan el con-
trol y registro de las operaciones comerciales,

. Revisar y asentar en los regisiros correspondientes las

solicitudes de compras formuladas por las entidades
gubernamentales a la Direccion General y/o a fa Comi-
sién de Aprovisionamiento del Gobierno.

. Preparar mensualmente estados de Ingresos y Egresos

que muestren el resultado de las operaciones financieras
de esta Direccion.

Confeccionar los comprobantes necesarios para el mo-
vimiento de fondos. Llevar el control de entrada y salida
de mercancia, ‘asi como de la existencia disponible en el
almacén de suministro.
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f.

Realizar periédicamente conciliaciones de las operacio-
nes comerciales con la Contraloria General de la Repu-
blica.

. Preparar los informes financieros que le sean requeri-

dos por el Director General y la Comisién de Aprovi-
sionamiento.

Art. 13.— Corresponde a la Seccion de Contabilidad:

a.

Dirigir y realizar el registro de las operaciones conta-
bles concernientes a las actividades administrativas de
la Direccion General de Aprovisionamiento.

. Realizar el registro en diario vy libros auxiliares de las

partidas asignadas en el presupuesto.

. Colaborar con la Unidad de Presupuesto en la formula-

cion del Presupuesto Anual de la Institucion.

. Confeccionar la Nomina de Pago, y realizar la iramita-

cién de los gastos corrientes.

. Llevar cuentas detalladas y al dia, de los valores que por

distintos conceptos deba pagar o recibir la Direccion.

. Preparar los estados financieros concernientes a las cuen-

tas de las actividades administrativas de la Institucion.

Art. 14.— Son funciones del Departamento de Compras:

a.

Dirigir y coordinar las actividades de las Secciones que
integran el Departamento.

. Elaborar programas de adquisiciones para el abasteci-

miento de articulos y materiales de uso comln a los
organismos gubernamentales.

. Mantener registros adecuados que revelen el estado de

los pedidos en un momento determinado.

. Mantener descripciones de compras por renglones de mer-

cancias adquiridas.

. Aprobar y autorizar compras sin concursos dentro del

margen que le sea aprobado por la Comision.
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Art. 15— Corresponde a la Seccion Analisis de Mercado:

a.

Estudiar el comportamientc del mercado nacional vy
extranjero con el objeto de evitar el agotamiento de
jos articulos o la sobreinversidon de recursos.

. Elaborar registros de productos nuevos y de sus fuen-

tes de produccién y de todos aquellos datos adiciona-
les necesarios para el mejor desempefio de sus funcio-
nes.

. Presentar informes de los estudios realizados, fos mis-

mos que deberan servir de base para la determinacion
de la politica de compra.

. Mantener un registro de las ‘‘notas de pedidos’ tanto

de plaza como del mercado exterior en base a las
informaciones que para el efecto debe preparar el De-
partamento de Suministro.

. Determinar los costos de los productos y articulos

cuya confeccién haya sido ordenada por la Direccidon
General a las firmas abastecedoras para posteriormen-
te ser suminisirados a los organismos gubernamenta-
les.

Determinar los precios de costo y de venta de la mer- |

cancia de exporiacién y de plaza que adquiera la Comi-
s5idbn de Aprovisionamiento de! Gobierno y/o la Direc
cion General. ‘

Art. 16— Corresponde a la Seccion de Especificaciones:

d.

Recomendar vy desarrollar especificaciones completas
y adecuadas, para uso comun y obligatorio en las depen-
dencias gubernamentales.

. Prestar asistencia a las dependencias del Gebierno en el

desarrollo de especificaciones especiales o no obligato-
rias, cuando dicha asistencia le fuere solicitada a la Direc-
cion General de Aprovisionamiento previamente por
dichas dependencias gubernamentales.

. Revisar las especificaciones que sefialaren los organis-

mos del Gobierno en sus solicitudes de compras y ha-
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cer las recomendaciones pertinentes al Director Gene-
ral.

. Recomendar los estdndares de uso y de calidad de los

articulos y mercancias necesarios para el Gobierno.

. Mantener una biblioteca técnica de especificaciones,

catdlogos, estdndares y otros documentos conexos, para
usc del personal y de los técnicos de las demas depen-
dencias de la Direccién General.

Examinar las compras efectuadas para determinar si se
ajustan a las especificaciones requeridas, y en los casos
de productos quimicos o farmacéuticos, requerir dichos
servicios del bLaboratorio Nacional, cuando lo juzgue
necesario, previa autorizacion del Dircctor General.

Art, 17— Corresponde a la Seccion de Concursos:

a.

Preparar los pliegos de condiciones de invitaciones a
Concursos elaborados en el Departamento de Progra-
macidén, una vez aprobados por el Director General, y
proceder a entregarlos a las firmas abastecedoras inte-
resadas.

. Preparar los Avisos de Invitaciones a Concursos y la

correspondencia necesaria para fines de publicacion, vy
someterlos para la firma del Director General.

. Preparar los cuadros analiticos para asentar en los mismos,

los datos referentes a las firmas abastecedoras, precios
ofertados por renglon, etc., de cada concurso publico
que celebre la Comision de Aprovisionamiento del Go-
pierno.

. Preparar las Cartas-Ordenes y Ordenes de Compras auto-

rizadas por la Direccion General, ya sean basadas en los
Concursos Publicos o en Autorizaciones de Compras
Directas, y expedir las mismas a las firmas abastecedoras
O sus representantes una vez que éstas fueran firmadas
debidamente por el Encargado del Departamento de
Compras y el Director General de Aprovisionamiento
del Gobierno.

. Llevar un cronolégico de las Cartas-Ordenes y otro

de las Ordenes de Compras y los controles correspon-
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dientes necesarios para determinar el estado de los pe-
didos formulados en las mismas.

f. Levantar las Actas correspondientes a cada Concurso,
tanto de plaza como del exterior que celebre la Comi-
sién de Aprovisionamiento del Gobierno, y las referen-
tes a las reuniones que realice dicha Comision para el
conocimiento de otros asuntos inherentes a sus funcio-
nes, asi como también preparar las resoluciones emana-
das de la misma.

g. Registrar los datos relativos a las firmas oferentes en
cada concurso publico, a la fianza depositada por las
mismas, y cualesquiera otros datos de interés para la
Direccion General de Aprovisionamiento del Gobierno.

h. Efectuar las solicitudes de cotizaciones de precios a las
firmas comerciales, en los casos de compras directas a las
mismas que fueren requeridas por la Comision de Apro-
visionamiento del Gobierno o por la Direccién General,
tramitarlas una vez devueltas a este Gltimo organismo,
para fines de seleccion de los articulos en base a la cali-
dad y el precio de los mismos. .

Art. 18— Son funciones del Departamento de Suministros:

a. Dirigir, coordinar y supervisar las actividades de las sec-
ciones que integran el Departamento,

b. Recibir, almacenar, velar por su conservacion y despa-
char oportunamente las mercancias.

c. Mantener inventarios permanentes de los bienes a cargo
del Departamento.

d. Levantar anualmente un inventario fisico y someterlo ala
aprobacion del Director General de Aprovisionamiento.

e. Etaborar procedimientos para la recepcion y despacho de
los pedidos que formulen las distintas dependencias de la
Administracién Pdblica.

f. Recibir las mercancias por concepto de devolucién y
reembolsar el valor correspondiente mediante ‘‘Notas
de Créditos’” que deberan ser expedidas por la Seccién
de Contabilidad previa autorizacién del Director General.
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g. Estudiar y recomendar los cambios que se consideren con-
venientes en los procedimientos para mejorar el servicio
de suministros.

h. Verificar que los articulos sean recibidos de acuerdo
con los requisitos establecidos, que los documentos de
recibo se encuentren firmados debidamente y que la
cantidad y calidad de mercancias estén de acuerdo con
la orden de compra.

i. Elaborar y tramitar las notas de pedido, necesarias para
la adquisicion de mercancfas a fin de abastecer los alma-
cenes del Departamento de Suministros.

i. Analizar los pedidos formulados por los distintos depar-
tamentos gubernamentales para fines de asignacién vy
recomendar los ajustes que se consideran convenientes.

k. Lievar un libro de control de pedidos despachados.

I. Efectuar analisis de los pedidos con los renglones pendien-
tes de despacho para fines de expedicién de notas. de
créditos en favor de los organismos gubernamentales.

m.Realizar fas gestiones necesarias a fin de retirar de las
aduanas las mercancias adquiridas.

n. Dirigir las transferencias de muebles disponibles entre
los organismos gubernamentales previa autorizacion del
Director.

0. Suministrar a los organismos del Gobierno informacion
acerca de los bienes muebles disponibles previa autori-
zacion del Director.

p. Detefminar los precios de los bienes muebles disponi-
bles, dirigir su venta, recibir los valores y remitirlos a la
Tesorerfa Nacional.

Art. 19—~ Son funciones comunes a las Secciones de: Equi-
po y Formularios, Material Gastable y Productos Quimicos
y Farmacia, las siguientes:

a. Chequear todos los pedidos de mercancias formulados
por los distintos departamentos del sector publico.
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. Recibir y almacenar fas mercancias adquiridas por [a

Direccidon General.

. Llevar un registro de control de los pedidos despacha-

dos en {a Seccion.

. Eflaborar las relaciones de {os renglones pendientes de

despachar y tramitarlas al Encargado del Departamento
de Suministros para fines de expedicion de Notas de
Créditos cuando el caso asf lo requiera.

. Proceder a estibar las mercancias, ordenada vy técnica-

mente, al recibo de las mismas en el almacén a cargo de
la Seccion.

. Colocar en cada estiba, en sitio visible, un marbete de in-

ventario permanente a cada tipo de mercancia en exis-
tencia en el almacen a su cargo.

. Preparar en mesas adecuadas los pedidos correspondientes :

a cada organismo gubernamental comprador, hasta el retiro
de los mismos por parte de los interesados.

. Archivar copias de todos fos documentos refacionados con

el almacén de la Seccién, tales como facturas corrientes y
especiales, Ordenes de Compras y Cartas-Ordenes, Notas
de Recibo y otros documentos de interés.

Revisar diariamente todos los marbetes a fin de proceder
a gestionar la reposicion de las mercancias faltantes en
prevencion de agotamientos injustificables.

Revision y movilizacién constantes de ciertos tipos de
estibas de mercancias, con miras a obtener su maxima
preservacion.

. Revisar diariamente las operaciones de cargos y descar-

gos etectuadas en la maquina de Contabilidad asigna-
da a la Seccion.

Tanto la Seccion de Equipo y Formularios, como la de
Material Gastable y la de Productos Quimicos y Farma-
cia, deberdn enviar a ia Direccion General, via Encargado
del Departamento de Suministros a mas tardar, dentro
de los primeros 5 dias de cada mes, una relacion comple-
ta de los articulos de fabricacion nacional, detatiando



APROVISIONAMIENTO DEL GCBIERNQ - Base Legal 31

la existencia y el consumo de los mismos cada mes, en
los formularios establecidos para tales fines.

Art. 20.— Son funciones de la Seccion de Caja:

a.

b.

C.

d.

€.

Recibir los ingresos que se deriven por concepto de las
operaciones comerciales de la Direccion General de Apro-
visionarniento del Gobierno.

Efectuar los pagos originados por las actividades de com-
pras.

Depositar en las cuentas correspondientes tos ingresos reci-
bidos.

Presentar diariamente al Departamento de Contabilidad {os
recibos _de ingresos debidamente relacionados.

Preparar las relaciones de ingresos y egresos correspondien-
tes a las operaciones diarias de {a Seccion.

CAPITULOIIl
DE LA DISPOSICION DE BIENES

Art. 21— En lo relativo a Disposiciones de Bienes, las funcio-
nes y responsabilidades de la Direccion General de Aprovisiona-
miento del Gobierno seran las siquientes, previa autorizacién y
aprobacion de la Comision:

a.

o

Supervisar la redistribucion a los organismos gubernamen-
tales de fos bienes utiles en poder de la Administracidn Ge-
neral de Bienes Nacionales.

. Establecer el valor de estos bienes separadamente para

compararlos en utilidad, servicio, eficiencia y otras carac-
teristicas, con articulos nuevos similares. Estos valores
deben ser siempre razonables para acelerar su transieren-
cia a las dependencias gubernamentales.

Supervisar la venta.de bienes muebles que no tengan utili-
dad alguna para el Gobierno, pero que pueden ser ven-
didos, de comun acuerdo con la Administracion Gene-
ral de Bienes Nacionales; la venta se hard en subasta
publica, los fondos resuliantes de estas ventas seran de-
positados en la Tesorerfa Nacional, de comin acuerdo
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con la Administracion General de Biénes Nacionales,

d. Ordenar y supervisar la destruccion de bienes muebles
del Gobierno que éste no pueda utilizar nivender, pre-
via autorizacion de la Comisién. Cada accidn tomada
debera constar en Acta debidamente levantada y firmada
por un representante de ia Administracién General de
Bienes Nacionales y un representante de la Direccion
de Aprovisionamiento.

e.|Bajo 1a supervisién del Director General, proveer y coor-
dinar las operaciones de todos los organismos del Gobier-
no hacia la utilizacién eficiente de los bienes muebles,
y a la disposicion de {os que sean inservibles.

CAPITULOIV
EROGACION

Art. 22— Las disposiciones del presente Reglamento dero-
gan y sustituyen cualesquiera otras anteriores que les sean
contrarias.

DADO en Santo- Domingo de Guzman, Distrito Nacional, capital de la
Repiblica Dominicana, a los dieciocho dias def mes de septiembre del
ano mil novecientos setenta y dos; ahos 129° de la Independencia y 100°
de la Restauracion.

JOAQUIN BALAGUER
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Reglamento No. 1563, de compra del Gobierno, G. O. No. 8994 del
30—6—66.

HECTOR GARCIA—GODOY
Presidente Provisional de la Reptblica Dominicana

En Nombre de la Republica

VISTO el Art. 1ro. de la Ley de Compras ¥ Aprovisionamiento del
Gobierno de fecha 30 de junio de 1966;

En ejercicia de las atribuciones que me cotifiere el Art. 3 del Acto Ins-
titucional, dicto el siguiente

REGLAMENTO DE COMPRAS DEL GOBIERNO
Disposiciones Generales

Art. 1. — Todas las compras del Gobierno, con excepcion
de las citadas en el Art. 12 de la Ley No. 295 de fecha 30 de
junio de 1966, deberan ser realizadas por la Comision de Apro-
visignamiento o por los organismos publicos en quien ella
delegue autoridad, en la forma que prescribe este Reglamento,
de acuerdo con las normas y procedimientos establecidos en
ella.

Art. 2.— Todas las dependencias del Gobierno deberan pro-
gramay sus compras y someter dentro del proyecto de presu-
puesto presentado todos los afios a la Oficina Nacional de
Presupuesto esa programacién con el sefialamiento de prio-
ridades, y en el caso que fuere necesario, fecha Iimite en que
deberan ser suministrados el equipoc y materiales, con la debida
justificacién de las necesidades de los programas a su cargo.

Politica y Procedimiento

Art. 3.— Cada Ministro o autoridad superior de los orga-
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nismos del Gobierno debera revisar cuidadosamente los pe-
didos o solicitudes de compras originadas en su instifucion
para asegurarse de que los mismos responden a necesidades
incluidas dentro de programas o proyecios a desarrollar por
el organismo o dependencia que hace la solicitud y de que
existen fondos en el presupuesto vigente del organismo o en
el proximo presupuesto, para efectuar la compra.

Parrafo 1.— Las solicitudes de compra formuladas por las
dependencias del Gobierno gue excedan la suma de RD$300.00
seran dirigidas a la Oficina Nacional de Presupuesto para fines
de asignacidn de los fondos correspondientes, de donde pasaran
a la Direccion General de Aprovisionamiento. Ef Director Ge-
neral de Aprovisionamiento aprobard o no la solicitud de que
se trate,

Parrafo Il.— Quedan exceptuados de! requisito sefalado en
el parrafo anterior las compras relativas a:

a) Equipo y materiales que necesiten adquirir los organis-
mos descentralizados fuera de contratos o medidas obli-
gatorias.

b) Equipo y materiales esenciales a 'a seguridad del Estado.

¢) La adquisicion de bienes hecha en el extranjero por Em-
bajadas y Consulados dominicanos, para uso en el exte-
rior.

d) La compra de equipo, materiales, formularios y servi-
cios que aparecen en el catdlogo del Departamento de
Compras y Suministros de la Direccién General de Apro-
visionamiento.

e} La compra de mercancias o servicios regulados por con-
tratos obligatorios hasta la suma de RD%$1,000.00.

Art. 4,— Todas las compras del Gobierno que excedan la
suma de RD%$1,000.00 deberdn efectuarse por licitacion pu-
blica. Las mismas deberan ser publicadas en un periodico de
amplia circulacidén nacional y con suficiente anterioridad a
la {echa de su apertura para asegurar igualdad de oportuni-
dades al mayor niimero de competidores.

La publicacion debera contener la siguiente informacioén
minima:
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a) ldentificacion y direccién de la entidad compradora.
b) Lugar y fecha de apertura de las ofertas.

c) Como deben presentarse o someterse las ofertas.

d) Breves especificaciones sobre el equipo o materiales.

E!l organismo comprador debera suministrar a los intere-
sados, ademas de la informacidn arriba mencionada, la siguien-
te:

a) Instrucciones sobre la compra y suministro de equipo o
material al Gobierno.

b) Especificaciones completas y detalladas sobre el equipo
o material a comprar.

c) Responsabilidades contractuales del Gobierno y del lici-
tador.

d) Fecha y condiciones de entrega.

e) Deposito de fianzas para las ofertas.

f) Forma y condiciones de pago.

g) Certificados a presentar por el licitador.

h) Cualquier otra informacidon que se considere necesaria.

Parrafo.— Las ofertas deberan ser lefdas ante la Comision
Compradora, de forma de hacerlas de conocimiento de todos
los asistentes; aguéllas que sean rechazadas por no estar de
acuerdo con las especificaciones requeridas, deberan sin em-
bargo ser registradas sefalando los motivos de su rechazo.
Deberd hacerse un resumen de cada licitacion en acta redac-
tada por funcionario competente y firmada por todos los
funcionarios que actien en el mismo. Cualquier excepcién a
la compra al precio mas bajo de acuerdo con las especifica-
ciones requeridas, deberd ser aprobada por la Comision de
Aprovisionamiento del Gobierno.

Art. 5.— Todo funcionario del Gobierno que efectiie com-
pras exceptuadas por este Reglamento o por la Ley No. 295
de fecha 30 de junio de 1966, deberd sin embargo observar
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y cumplir los principios generales establecidos por el presen-
te Reglamento.

Art. 6.— Los limites monetarios establecidos en diferen-
tes articulos de este Reglamento no podran ser violados por
medio del fraccionamiento de las acciones en ellos limitadas.

Delegacion

Art. 7~ La Comision de Aprovisionamiento podra delegar la
realizacion de las compras del Gobierno en organismos publicos,
con las siguientes limitaciones:

a) En las Comisiones de Compras de los Ministerios, podrd
delegar la compra de equipo o materiales especializados
por cualquier monto, previa autorizacion de fa Comision
de Compras. Dicha aprobacion estara sujeta a la asigna-
cion previa de los fondos a utilizar en la compra por la
Oficina Nacional de Presupuesto.

b) EI Director General de Aprovisionamiento podra delegar
en el Encargado del Departamento de Compras y Sumi-
nistros de su dependencia la compra de equipo y mate-
riales hasta la suma de RD$1,000.00 sin autorizacion pre-
via de la Comision. Las compras asi efectuadas estaran
sujetas al control de la Comisiéon de Compras por medio
de los informes que la Direccion General debera rendir
mensualmente a la Comision sobre {as operaciones reali-
zadas.

¢) La Direccion General podra comprar, en cada caso, las
mercancias necesarias sin limite de precio, con la autori-
zacion previa de la Comisién.

d) La Comisidon podra rechazar solicitudes por falta de infor-
macion, informacion insuficiente o especificaciones ina-
decuadas, o por otras razones atendibles.

e) La Comision podré también decidir que fa compra sea pos-
fergada, o que sea sustituida por transfterencias de equipo
o materiales disponibles en otras dependencias del Gobier-
no.

f} La Direccién General podra centralizar la compra de arti-
culos ¥ servicios que haya delegado en la forma propuesta
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en los incisos anteriores del presente articulo, siempre que
fo considere conveniente. Dicha decision podra ser implan-
tada mediante:

1.— Inclusion, como de uso obligatorio, del equipo, arti-
culo o servicio dentro del catdlogo del Departamento
de Compras y Suministros.

2.— La negociacion de contratos de aplicacion obligatoria,
hechos por la Direccion.

3.— Contratos consolidados que abarquen todos los orga-
nismos del Gobierno.

Compras de Emergencia

Art. 8.— Las compras y pagos de servicios de emergencia gue
no excedan la suma de RD$50.00 podran ser efectuadas directa-
mente por las dependencias de la Administracion Pdblica
mediante la autorizacion del titular del organismo guberna-
mental "de que se trate, de acuerdo con lo establecido por la
Ley No. 295, en su Articulo 12.

Art. 9.— En los casos de emergencia previstos en el Art. 13
de la L.ey No. 295, los titulares de los Ministerios y los demas
organismos gubernamentales podran hacer compras directas,
previa asignacion de los fondos correspondientes por la Ofici-
na Nacional de Presupuesto, hasta el I/'mite de RD$300.00, con
la obligacién de rendir inmediatamente un informe pormenori-
zado vy justificativo a la Direccion General de Aprovisionamien-
to de la compra efectuada.

Art. 10.— En los casos citados en el articuto anterior, las
compras efectuadas por sumas superiores a RD$300.00 debe-
ran efectuarse con la aprobacion previa de la Comisién de Apro-
visionamiento del Gobierno o del Poder Ejecutivo.

Art. 11— Las transacciones realizadas de acuerdo a las
disposiciones anteriores, deberdn formalizarse mediante la
orden de compra correspondiente, con indicacion de que se
trata de un caso de emergencia.

Informes

Art. 12— Las personas interesadas pueden solicitar de la
Direccién General de Aprovisionamiento los informes que
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deseen en relacién con cualquier transaccion realizada por ésta
o por las dependencias del Gobierno autorizadas para efectuar
compras.

Art. 13— Todos los organismos del Gobierno deberén rea-
lizar sus compras en los formularios establecidos al efecto,
los cuales seran numerados cronolbgicamente cada afio. De-
beran enviarse copia de los mismos a la Direccion General
de Aprovisionamiento para fines de control y estadistica.
Cuando se trate de fas compras a que se refiere el inciso b)
del Parrafo Il del Art. 3 del presente Reglamento se inclui-
ra, en lugar del formulario, un informe con el ndmero de
renglones comprados y valor de {os mismos.

Art. 14— Todas las dependencias del Gobierno enviaran
trimestralmente a la Direccion General de Aprovisionamiento
un informe detallado de las compras efectuadas en ese periodo.
Este informe debera ser rendido deniro del mes que siga al
cierre del trimestre correspondiente, en el formulario pres:
crito para ese fin por la Direccion General de Aprovisiona-
miento. Dichas dependencias estardan también obligadas a
enviar cualquier otra informacion que les sea requerida por
ta Comision de Aprovisionamiento.

Disposiciones Camplementarias

Art. 15— La Comisidn de Aprovisionamiento podrd dic-
tar normas y procedimientos complementarios al presente
Reglamento para su mejor funcionamiento. Podrd también
ordenar fa impresidon de formularios de uso obligatorio para
los mismos fines.

Art, 16— Los titulares de los Ministerios y de los organis-
mos descentralizados asumen la responsabilidad directa de
velar por el cumplimiento de las disposiciones de la Ley No.
295 y de este Reglamento, quedando facultados para dictar
todas las medidas pertinentes y necesarias dentro de las pre-
visiones seflaladas en el presente Reglamento, a fin de ejer-
cer un control efectivo sobre el desarrollo de las actividades
correspondientes a sus respectivos organismos.

Excepciones
Art. 17— Toda solicitud de excepcion a los casos previs-

tos por la Ley sobre Aprovisionamiento del Gobierno y por
este Reglamento y los que lo complementen, deberd ser diri-



APROVISIONAMIENTO DEL GOBIERNO - Base Legal 39

gida a la Comisién de Aprovisionamiento para su decision.
Violaciones y Sanciones

Art. 18— La violacién a las disposiciones del presente Re-
glamento seradn sancionadas de acuerdo con la Ley sobre Apro-
visionamiento del Gobierno, de fecha 30 de junio de 1966.

Fecha efectiva

Art. 19.— Las disposiciones de este Reglamento seran efec-
tivas a partir del dia primero de septiembre del aflo mil nove-
cientos sesenta y seis. En consecuencia, a partir de esa fecha,
guedardn derogados y sustituidos los Reglamentos Nos. 691,
sobre adquisicion de articulos y pago ae servicios y trabajos
particulares que no se hagan por via de la Oficina de Suminis-
tros del Gobierno, de fecha 12 de marzo de 1955, publicado
en la Gaceta Oficial No. 7817, del 30 de marzo de 1955; el
No. 2170, de fecha 19 de octubre del afio 1956, publicado en
la Gaceta Oficial No. 8047, y el del 7 de noviembre de 1956,
sobre compra de bienes mobiliarios del Estado asi como toda
otra disposicion que le sea contraria.

DADO Y PROMULGADO en el Palacio Nacional, Santo Domingo,
Distrito Nacional, capital de la Republica Dominicana, a los treinta dias
del mes de junio del afio mil novecientos sesenta y seis; afos 1230 de la
Independencia y 1039 de la Restauracion.

Publiquese en la Gaceta Oficial para su conocimiento y cumplimiento.

HECTOR GARCIA GODOY
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Decreto No. 3057, que dispone que las Secretarias de Estado, las entidades

auténomas del Estado, asf como cualquier otra entidad gubernamental,

deberdn obtener una autorizacion del Poder Ejecutivo antes de realizar
compras al exterior, G. O. No. 9451 del 12—11—77

JOAQUIN BALAGUER
Presidente de ia Republica Dominicana

NUMERO: 3057

CONSIDERANDO: que es necesario controlar las compras que los or-
ganismos estatales hacen en el exterior, con el fin de mantener una sana
administracion y ahorrar las divisas que ingresan al pals;

CONSIDERANDO: que, en consecuencia, se debe limitar la importa-
cidn de artrfcufos que se produzcan en el pai's y que no sean esenciales
en la dieta diaria del pueblo dominicano, cuando por condiciones climato-
iogicas adversas haya escasez de 10s mismos;

En ejercicio de las atribuciones gue me confiere el Articulo 55 de la
Constitucion de la Republica, dicto el siguiente

DECRETO

ARTICULO UNICO.— Las Secretarias de Estado, las entida—
des autdnomas del Estado, asi como cualquier otra entidad
gubernamental, deberdn obtener una autorizacion del Poder
Ejecutivo antes de realizar compras en el exterior.

DADO en Santo Domingo de-Guzman, Distrito Nacional, capital de
la Replblica Dominicana, a 1os veintinueve drias del mes de agosto del
afio_mil novecjentos setenta y siete; afios 1349 de la Independencia y
1159 de la Restauracion.

JOAQUIN BALAGUER
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Decreto No. 4313, que dispone el suministro de medicinas en {os hospita-
les publicos mediante el pago de una ‘‘cuota de recuperacion’ de RD$0.25,
G. O, No. 9339 del 9—3—74.

JOAQUIN BALAGUER
Presidente de la Republica Dominicana

CONSIDERANDO: que es funcion fundamental del Estado velar por
la salud ptiblica mediante la adopcién de medidas sanitarias adecuadas;

CONSIDERANDO: que es esencial alcanzar para el pueblo un comple-
1o bienestar fisico, menial y social por medio de la coordinacion de esfuer-
zos pgra combatir ias enfermedades y prolongar la vida;

CONSIDERANDO: queel aito costo de los medicamentos incide tan
desfavorablemente en el presupuesto de las personas de escasos recursos
-econdémicos, gue son mayormente las que acuden a los hospitales publi-
cos, que se les hace practicamente imposible que puedan adquirir los
medicamentos que le son prescritos; )

VISTOS los Articulos 160 y siguientes del Cédigo de Salud Publica;

En ejercicio de las atribuciones que me confiere el articulo 55 de la
Constitucion de ia Republica, dicto el siguiente

DECRETO

Art. 1.— A los consultantes mas humildes les seran adminis-
tradas medicinas basicas para la recta curacion de sus enferme-
dades en los hospitales dependientes de {a Secretaria de Estado
de Salud Publica y Asistencia Social mediante una “‘cuota de
recuperacion’’, consistente en el cobro de RD0.25 (veinticinco
centavos), para cada consulta hecha en dichos establecimientos.

Art. 2.— Los valores gue se obtengan por concepto de la
aplicacion del aludido sistema de ““cuota de recuperacion’ cons-
tituirdn un fondo destinado, Gnica y exclusivamente, para la
adquisicion de medicinas para los fines previstos en el presente
Decreto.
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Art. 3.— A cada consultante al que se le suministre medica-
mentos deberd extendérsele el correspondiente recibo hecho en
duplicado y en el cual figurara su nombre, edad, cédula de
identificacion personal y residencia. El duplicado de dicho reci-
bo quedard adherido a su talonario para fines contables.

Art. 4.—La Direccion General de Suministros del Gobierno
vy la Secretaria de Estado de Salud Pablica y Asistencia Social
quedan encargadas del cumplimiento del presente Decreto.

DADO en Santo Domingo de Guzmdn, Distrito Nacional, Capital de la
Republica Dominicana, a los veintiseis dias del mes de febrero del mil
novecientos setenta y cuatro; afios 1309 de la Independenciay 11190 de la
Restauracion.

JOAQUIN BALAGUER
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CIRCULAR No. 6, Del 6 de Diciembre de 1929, de! Contralor y Auditor
General de la Republica, G. O. No. 4182, del 11 de Febrero de 1930.

Republica Dominicana
OFICINA DE CONTABILIDAD GENERAL

Del : Contralor y Auditor General.
A : Todos los Jefes de Departamentos y Dependencias.
Asunto : Documentacidn y Registros de Reclamaciones con-

tra el Gobierno Dominicano.

1.~ Se emite la presente Circular con el fin de avisarle a los
Departamentos y Dependencias el procedimiento a sequir en la
preparacion de los comprobantes que han de ser utilizados para
formular reclamaciones contra el Gobierno Dominicano,

2.—los formularios que han de ser utilizados, comenzando
con las transacciones del afio fiscal de 1930, son los siguientes:

a) .—Comprobantes de Gastos. (Form. A — 10)
b) .—Aviso al Vendedor. (Form.A—10—A)
¢) —Resumen de Comprobantes. (Form. A —11)

Las instrucciones detalladas para la preparacion de estos for-
mularios se dan a continuacion.

3.— Comprobantes de Gastos (Form. A-10).
Las facturas de los vendedores deben ser recopiladas por las dis-
tintas oficinas de un Departamento en este formulario. Este
formulario ha de ser preparado por triplicado para cada apropia-
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cién principal y cada vendedor; es decir, las facturas anotadas
en el mismo deben incluir los cargos de todas las apropiaciones
letradas que conlleven el mismo numero. La copia original y
duplicada se enviaran a la Oficina de Contabilidad General para
su liguidacién y pago, catalogadas por vendedores y objetos
(Simbolos) en el “Resumen de Comprobantes” (Form. A—11).
La copia triplicada y copia del Resumen (Form. A — 11) se
retendran en el Departamento y serdn utilizadas para hacer las
entradas en el “Libro de Apropiaciones, Departamental”
(Form. C —4).

El procedimiento a sequir para formular reclamaciones de pa-
gora partir del primero de Enero de 1930, es el siguiente:

a) Véase que los servicios personales u otros servicios que no
sean personales, hayan sido rendidos o recibidos y que
estan de acuerdo con las especificaciones.

b) Suprimase copiar las partidas de la factura del Vendedor
en el Comprobante, en vez andtese las facturas del Vende-
dor en el Comprobante de Gastos (Form. A—10), por nu-
mero de Orden, Factura del Vendedor, Simbolo de la Apro-
piacion y Simbolo del Objeto.

c) Requiérase de todos los Vendedores gue sometan sus fac-
turas por triplicado y que certifiquen en el original que la
mercancia ha sido entregada y que el pago no ha sido aun
recibido. Requiérase de los Vendedores que Certifiquen la
factura original solamente.

d) Adjantese la factura original, debidamente certificada, al
Comprobante de Gastos originales (Form. A—10); adjun-
tese el duplicado de la factura al duplicado del Compro-
bante v el triplicado a la copia triplicada del Comprobante.

e) Prepédrense inmediatamente comprobantes para todas las
facturas en que haya un DESCUENTO por pago puntual, y
enviese a la Oficina de Contabilidad General para su exa-
men Yy pago. Preparense comprobantes para todas las otras
facturas mensualmente.

Para distribuir el trabajo de la preparacién de compro-
bantes, los Départamentos deben dividir el periodo en que
se formulan en cuatro partes: por ejemplo, formuiense to-
das las facturas de cierto numero de vendedores, digamos,
el dia 5, otras el dia 10, otras el dia 20 y las cuartas el dia
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f)

28 de cada mes, exceptuando el cierre de cada trimestre,
cuando las facturas por mercancias recibidas el tltimo mes
del trimestre deben ser formuladas el Ultimo dia de cada
periodo trimestral.

Las iacturas ue Lada vendedor durante cualquier mes den-
tro de un trimestre deben ser anotadas en distintos com-
probantes, las asignaciones trimestrales a las cuales han de
ser caroadas, deben indicarse en Ins Comprobantes de Gas-
tos (Form. A—10), y en el “Resumen de Comprobantes”
(Form. A—11).

g) Preparase un Comprobante (Form. A — 10) separado para

cada simbolo de apropiacion distinto de cualquier oficina
u organismo, que no sean los simbolos de las Apropiacio-
nes que tienen las letras “A”, *B”, “C”", “'F"’, etc. afiadidas
para determinar la ’ndole de las erogaciones para las cuales
pueden usarse dichas apropiaciones.

h) Cuando se vayan a recopilar las facturas de un vendedor en

)

el Form. A — 10, prepdrese un “Aviso al Vendedor”,
(Form. A—10—A) con copia al carbdn, y enviense a la Ofi-
cina de Contabilidad General adjunto al formulario A—10
original correspondiente.

Cuando se «se el Ttormnulario A—10 para viajes o como
comprobante de erogaciones, hdgase una lista de los reci-
bos, si los hay, como Sub-comprobantes, o andtense las
partidas de gastos incurridos que han de ser reemboisados
y de los cuales no se ha podido obtener recibos. Requié-
rase que el reclamante certifique que ‘“‘los cargos estan
correctos y que el pago no ha sido aun recibido”. Insértese
este certificado en la columna de “Observaciones’’.

No es necesario preparar el formulario A—10, cuando son
solamente las facturas de un reclamante que han de ser for-
muladas para obtener su pago con antelacion a la fecha
designada para su liquidacion. Las facturas de los Vendedo-
res, como regla, se formulardn una sola vez al mes por
apropiaciones principales. Usese el formulario A—11 en
su lugar; estdmpese la distribucion de las erogaciones en las
facturas; certifiquense fas facturas; asignese el nimero del
comprobante a cada factura y adjuntese al formulario
A—11.

k) Reclamaciones Misceldneas cargables a Trabajos de Cons-

truccidn en ejecucidn deben ser formuladas separadamente
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para cada proyecto u obra en el formulario A—10 y en el
formularioc A—11, con excepcion de las reclamaciones por
concepto de contratos, los cuales deben ajustarse al formu-
lario A—11, segin se prevee en la Seccidon *j’" arriba indica-
da. El Resumen de Comprobantes en este caso debe estam-
parse ‘‘Pago de Contrato’, para facilitar su manejo en la

Oficina de Contabilidad General.

1) Comenzando con el afio fiscal de 1930, los Comprobantes
de Gastos (Form. A—10) deben numerarse consecutiva-
mente por apropiaciones, comenzando con el nimero ‘1"
para cada apropiacion en cada afio fiscal.

m) Los Comprobantes de Gastos {Form. A—10) preparados
por ios Departamentos por efectos comprobados o por
gastos incurridos, deben certificarse por el Oficial del
Departamento que tenga conocimiento de las transaccio-
nes, mientras que los Secretarios de Estado aprobaran el
formulario A—11 solamente. Los comprobantes prepara-
dos por la Seccion de Suministros por concepto de com-
pras hechas por autorizacion de un pedido aprobado
{(Form. A—3) y firmado por el Secretario de Estado de
cualquier Departamento, serdn certificados por el Oficial
Suministrador, y el Resumen del Comprobante {Form.
A—11), por el Secretario de Estado de Hacienda.

4.— Aviso al Vendedor (Formulario A—10—A).
Este formulario es una copia exacta del formulario A—10, a
excepcion de que la parte inferior del formulario que contiene
el “Resumen de Objetos” y el “Certificado Departamental” se
han omitido. Este formulario ha de ser preparado con copia
al carbon cuando se esté escribiendo en la maquinilla el “‘Com-
probante de Gastos’’ (Formulario A—10).

Tiene por objeto servir de memoranda al vendedor que ha
sometido [as mismas facturas que se estan pagando por cheque.
Este aviso ha de ser enviado a la Oficina de Contabilidad Gene-
ral adjunto al Comprobante de Gastos original. El Pagador Ofi-
cial se lo enviara a la persona interesada cuando le envie o en-
tregue el cheque. Dicho formulario esta impreso en papel color
rosa.

5.— Resumen de Comprobantes (Formulario A-11).
El objeto de este documento es proveer un formulario en el
cual recopilar los “Comprobantes de Gastos” (Formulario
A — 10) de cada fondo distinto por Apropiaciones principales,



APROVISIONAMIENTO DEL. GOBIERNO - Base Legal 51

reducir el nimero de apropiaciones consignadas previamence en
comprobantes individuales por los Jefes de Departamentos, ya
que una aprobacion para cada Resumen de Comprobantes sera
suficiente de aqul en adelante, y también el nimero de asientos
al “'Libro de Apropiaciones’’ [levado en la Oficina de Contabi-
lidad General. El procedimiento a seguir para recapilar los
Comprobantes de Gastos {(Form. A—10) por Apropiaciones
principales y fondos distintos, es como sigue:

a) Prepdarese este formulario por cuadruplicado con copia ai
carbon en la maquinilla. Las copias originales y duplica-
das deben ser enviadas a la Oficina de Contabilidad Gene-
ral conjuntamente con los Comprobantes de Gastos,
amparados por las facturas de los vendedores adjuntas a
tos mismos.

L.a copia cuadruplicada también se enviara a la Oficina
del Contralor y Auditor General, pero ésta sera devuelta al
Departamento después de haberse efectuado el pago y de
que se hayan insertado los nimeros de los cheques emiti-
dos en pago de las cuentas enumeradas en el formulario. La
copia triplicada del comprobante se retendra en el Depar-
tamento o dependencia y se archivara por fondos.

b) El numero del Resumen de Comprobantes con el pretijo
‘L. se le asignara a cada Resumen enviado a la Oficina de
Contabilidad General para su pago.

Estos Resimenes de Comprobantes deben comenzar con
el nimero ‘'L-1"", al comienzo de cada afo fisca! para cada
fondo.

¢) Los Comprobantes individuales {Formulario A—10}) se
numeraran de igual modo, por series, de acuerdo con las
apropiaciones y se hard una lista de los comprobantes
por numérica en el Resumen.

d) El cuadro para las apropiaciones y asignaciones impreso
en el dngulo derecho superior del Resumen de Compro-
bantes, es con el propdsito de designar el periodo trimes-
tral y el simbolo de la apropiacion que ha de cargarse.

e) El extremo del lado derecho del formulario ha de utilizar-
se para designar los objetos de las erogaciones, y en el
caso de Suministros, materiales, y reparaciones, el nume-
ro del simbolo del detalle, demostrado en et Boletin No. 3
del Contralor, “Clasificaciéon de los Objetos de fas Eroga-
ciones', ha de ser insertado y recopilado para fines depar-
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tamentales. Esta recopilacién se registrara en el dngulo iz-
quierdo inferior del formulario.

L os totales demostrados en el Resumen de Comprobantes
han de ser asentados en las Cuentas de apropiaciones a que
han de cargarse, y la distribucion por objetos ha de consig-
narse en la columna dedicada a los objetos de las erogacio-
nes del “Libro de Apropiaciones” en una suma por cada
Objeto.

g) No es necesario utilizar este formulario para hacer un resu-

men de las ndminas de pago; sin embarga, si un Departa-
mento tiene mas de una Nomina para cargarse a la misma
apropiacion, pueden recopilarse en este formulario y hacer
una sola distribucion por objetos de erogaciones. Este
reducira el nimero de asientos en los libros del Departa-
mento, y también reducira el nimero de aprobaciones fir-
madas por los Jefes de Departamentos.

h) Si se necesita mas espacio para hacer una lista de los com-

)

probantes individuales que han de ser cargados a una apro-
piacion se utilizaran entonces dos o mads hojas para el
Resumen de Comprobantes. El total de cada hoja ha de
llevarse adelante para determinar la suma total que ha
de cargarse a una Apropiacion. Esto se hace a fin de que
un solo asiento a la Cuenia de Apropiaciones y una sola
aprobacion para cada serie de comprobantes individuales
en un Resumen de Comprobantes, sean necesarios.

Restimenes de Comprobantes (Formulario A—11), separa-
dos, han de prepararse para cada reclamacion de Contra-
to presentada a la Oficina de Contabilidad General para su
>ago.

Insértese el ndmero del Contrato del Auditor en cada com-
r-obante de Contrato presentado para su pago. Este dara
ia autorizacion por la cual se hacen los pagos y también
facilitara el manejo de tales comprobantes en la Oficina
- Contabilidad General, ya que estos comprobantes
representardn las liguidaciones de los compromisos que ya
han sido anotados en los registros financieros.

k) Lz veclamaciones por concepto de Contratos deben for-

mui.-=e en forma tal que se indigue la retencién (el por-
centa;c retenido) de cada reclamacion presentada para su
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liquidacion. Este se insertard en el cuerpo del.comproban-
te de la manera siguiente:

Gananciasdeestemes. . ........... $ 10,000.00
Retencion del 20 0/0. .. .. ......... $ 2,000.00

Suma a Pagarse S/este Comuiobante $ 8,000.00

I} Los Comprobantes de Contratos presentados para su pago
final han de ser marcados: ‘‘Pago Final” y deben estar
acompafiados por un descargo del Contratista. Tabulense
los datos financieros en el cuerpo de! Comprobante de
la manera siguiente:

Gananciadeeste mes. .. ........... $ 10,000.00
Total del porcentaje retenido .. ..... $ 22,000.00
(Retenciones)

Suma a pagarse S/este Comprobante. .$ 32,000.00
(Pago Final)

En este caso, distriblyase la porcién del Pago Final por
“Ganancia de este Mes"’, o sean:$10,000.00 entre el costo del
Proyecto, y la porcion que ha sido retenida, o sean:$ 22,000.00
entre el Pasivo de Retenciones de Contratos”.

6.— Copias impresas en la Miquina “DITTO" de este formu-
lario estan anexas ilustrando la forma en que han de prepararse
por los empleados de los Departamentos encargados de su pre-
paracion.

7.~ Un aprovisionamiento de estos formularios se esta impri-
miendo ahora y se enviardan al Almacen una vez terminados.

Los pedidos, por consiguiente, deben hacerse en o antes del
dia 2 de enero de 1930, a fin de que todas las Cuentas formula-
das para liquidar reclamaciones por gastos incurridos en el 1930
puedan prepararse en estos nuevos formularios.

8.— Estamos enviando 20 copias de esta Circular para su dis-
tribucién a aquellas Oficinas de cada Departamento a las cuales
se les requerird la preparacion de sus propios comprobantes. A
este respecto, se sugiere que la preparacion de los comprobantes
se encuentre en la Oficina Central, si es posible, con el fin de
facilitar la preparacion y liquidacion de reclamaciones contra el
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Gobierno Dominicano. Tenemos entendido, que el Depariamen-
to de Obras Pablicas, el Ejército, y el Departamento de Correos
tienen ahora una Seccidon encargada de la preparacion de Com-
probantes, y por la presente nos permitimos sugerir que una
Seccion de ndole andloga, se organice en los otros Departamen-
tos. Creemos que esto es factible, ya que toda la preparacion de
lus comprobantes, exceptuando la Némina de Pagos y Compro-
bantes Miscelaneos, para cubrir gastos de viajes, etc. seran prepa-
rados por la Oficina de Suministros.

9.— Suplicole acusar recibo de esta Circular.

F. H. Herrera
Contralor y Auditor General
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Regfamento para la Preparacion y Revisién de Comprobantes de Gastos
y Néminas de Sueldos y Jornales, del 12 de Diciembre de 1930, G. Q.
No.4313, de fecha 24 del diciembre de 1930.

DEL CONTRALOR Y AUDITOR GENERAL DE LA REPUBLICA

De conformidad con las disposiciones de la Seccién 18, de Ia Ley de
Contabilidad {(No.1114}), de fecha 3 de Mayo de 1929, publicada en Ia
Gaceta Oficial No.4087, del 6 de Mayo de 1929, dicto el siguiente Regla-
mento, concerniente a la preparacidn y revisioin de los Comprobantes de
Gastos y Nominas de Sueldos y Jornales, sometidos al cobro por las
diferentes Oficinas del Gobierno.

COMPROBANTES DE GASTOS

1.—- Cada Libramiento (Form. A-11 o A-11-A) sometido por
concepto de Gastos debera expresar y contener claramente
lo siguiente:

a) Namero del Fondo, Titulo, Departamento, Oficina, Sim-
bolo de Apropiacién y Trimestre del Presupuesto contra
los cuales debera cargarse.

b) Nombre y residencia del Acreedor.

¢) Resumen de los diferentes gastos efectuados, recopilados
en el Form. A-10 (Comprobante de Gastos), de acuerdo
con los Sub-comprobantes, por triplicado, que debera ane-
xarse para robustecer dichos Gastos, y clasificados por ob-
jetos, conforme al Boletin No.3, del Auditor de la Repu-
blica. ‘

2.— Dichos Sub-comprobantes deberdan venir con todos los
detalles que justifiquen los gastos que han sido pagados.
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Por ejemplo: Si se trata de un recibo por cancepto de hospe-
daje en viajes oficiales, éste debera expresar lo siguiente:

a) Nombre y lugar del hotel.

b) Fecha de entrada.

¢) Fecha de salida.

d) Los dias pasados en el hotel.
e) Precio por dia.

f) Numero de comidas y precios de las mismas (Si no estuvie-
re incluido en el precio por dia del hospedaje).

g) Cualquier otro detalle que justifique el pago efectuado.
h) Firma de la persona a quien se le pago.

3.— El envio de los Sub-comprobantes de Gastos es una con-
dicion indispensable para poder autorizar pago alguno.

4.~ Cada Formulario A-10 debera ser firmado por el em-
pleado que haya efectuado los gastos en la columna de “Obser-
vaciones’’, certificando que la Cuenta es correcta, y por el Jefe
de la Oficina que haya autorizado tales gastos e impartido su
aprobacidén, certificando que se ha incurrido en los mismos y
gue cada uno y todos los servicios, etc. eran necesarios, y que
han sido y que seran aplicados al Servicio Publico.

5.— Cuando los gastos sean por concepto de etectos com-
praaos, o materiales suministrados, los comprobantes seran pre-
parados por el Oficial Suministrador, en representacion del Te-
sorero Nacional, Unico Comprador del Gobierno, conforme al
Art. 14 de la Ley de Hacienda (No.1113), Gaceta Oficial
4087 y para el efecto se regira por la Circular No.6,{ae!l Auditor,
de fecha 6 de Diciembre de 1929, publicada en la Gaceta Ofi-

cial No.4182, del 11 de febrero de 1930.

6.— Todos los Libramientos necesitan la aprobacion del Se-
cretario del Ramo, y deberdn ser enviados por conducto de la
Secretaria correspondiente, después de ser intervenidos por el
Contable Departamental.

7.— Los Jefes de Oficinas y Contables Departamentales se-
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ran responsables por la veracidad del Gasto, ya que a ellos com-
pete la preparacion de los Comprobantes de pago y Libramien-
tos correspondientes; y, al efecto, se invita su atencion alos Ar-
ticulos 2, 3 y 4 de la Orden Ejecutiva No.34, que dice:

“Art. 2— Las suma apropiadas para la compra de utensi-
lios o para sufragar gastos relacionados con el cumplimiento
de deberes oficiales, no son de modo alguno gajes de una ofi-
cina ni parte de los sueldos de los Oficiales a cuyas Oficinas
pertenezcan los sefialamientos.

L.os comprobantes por perfodos pasados o presentes, pue-
den ser legalmente y en buena fe certificados para el pago
de dichas cuentas, Unicamente de acuerdo con lo aqui espe-
cificado.”

“Art. 3.—Por la presente se declara ser una infraccién ala
ley, el firmar cualguier recibo falso, Certificado, Lista de Pa-
go o cualquier otro Documento, o el intentar en forma alguna
cobrar o gestionar el cobro de una cuenta indebida o fraudu-
lenta al Gobierno Dominicano, bien sea por servicios que se
aleguen haber sido prestados o por materiales o sumas que
se aleguen haber sido suministrados ¢ prestados.”

“Art. 4.— La persona que cometa cualquiera de los deli-
tos descritos en esta Orden, o que instigue o se haga c6m-
plice de los mismos, serd castigada al halldrsele culpable,
con una multa no menor de cien dolares (US$100.00) y no
mas de mil dolares (US$1,000.00), o con encarcelamiento
por no menos de un (1) mes y no mas de un (1) afio, o con
ambas penas, segin la apinién de la Corte que la juzgue y
de acuerdo con ef grado de la ofensa.”

NOMINAS DE SUELDOS Y JORNALES

8.— Para la preparacién de tas Néminas de Sueldos y Jorna-
les deberd regirse por las disposiciones contenidas en fa Circu-
lar No.5, del Auditor, de fecha 31 de diciembre de 1929, pu-
blicada en la Gaceta Oficial No.4182, del 11 de febrero de
1930, y por las instrucciones sefialadas en el dorso del Formu-
fario A-20.

9.— Al ser preparadas las Naminas de Sueldos deberan ser
observados los términos del Art. 1, de la ya mencionada Orden
Ejecutiva No.34, que dice:
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“Art. 1.-*El poseer un nombramiento de ninguna manera im-
plica un derecho al cobro del sueldo correspondiente, a me-
nos que el designado haya desempefiado dicho cargo y cum-
plido con las obligaciones del caso. Los sueldos se ganan vy
quedan sujetos al pago, Unicamente cuando en realidad se ha-
yan prestado los servicios, o por periodos de ausencia cubier-
tos por una licencia debidamente autorizada. Los compro-
bantes por periodos pasados o presentes, pueden ser legal-
mente y en buena fe certificados para el pago de sueldos, Uni-
camente de acuerdo con lo aqui especificado.”

Santo Doniingo,
Diciembre 12 de 1930

Generoso Nuariez
Contralor y Auditor General

Aprobado: Rafael L. Trujillo M.
Presidente de la Republica
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Circular No.9, de fecha 7 de mayo de 1979, del Director General de
Aprovisionamiento del Gobierno

Al : Sefior

Asunto : Recomendaciones relacionadas con las solicitudes
de compras en nuestros almacenes.

Anexo : Instructivo sobre las formalidades a cumplir
para efectuar compras en los almacenes de la Di-
reccién General de Aprovisionamiento del Go-
bierno.

1.— REMITIDO, muy cortésmente, para el co-
nocimiento de esa Institucidn, el Instructivo anexo, con ruegos
de que ese Despacho lo haga extensivo a todas las unidades de
trabajo, que dentro del organismo estatal, a su digno cargo, tie-
nen las funciones del aprovisionamiento y de la contabilidad,
respectivamente, en interés de que las mismas ajusten todas las
solicitudes de compras a nuestros almacenes de acuerdo con las
pautas sefaladas en dicho Instructivo, dictado por esta Direc-
cion General, de conformidad con el poder normativo de
direccion y supervision de las operaciones de aprovisionamiento
de que se haya investida por mandato de la Ley No0.295, de
Aprovisionamiento del Gobierno y sus Reglamentos comple-
mentarios.

2.— Queremos hacer provecho de la ocasidn
para reiterarle a esa Institucidn, que al tenor de lo estipulado en
los literales “d”" y “‘e” del Articulo 7 de la Ley No.295, antes
citada, relativos a la adquisicidn de bienes, ésta debera realizarse
previa asignacion de los fondos correspondientes por la Oficina
Nacional de Presupuesto; y ademas, que los articulos publicados
en nuestros Catdlogos de Precios son de uso comin y obligato-
rios para todas las dependencias del Gobierno, incluyendo los
organismos descentralizadaos.
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3.— Si bien es cierto que se ha establecido la
practica de que algunos Departamentos gubernamentales ad-
quieran medicinas , material gastable, equipo, etc. a titulo de
crédito, en circunstancias especiales que asi o exijan, queremos
destacar, que Suministros no tiene asignacion oficial alguna para
la adquisicion de merc.icias de proveedores locales o extranje-
ros, y que consecuentemente debe efectuar sus compras con el
valor de las ventas que efectlia; esta Direccién General de Apro-
visionamiento del Gobierno quiere evitar, en todo lo posible,
ser descapitalizada por esta practica, y evitar al mismo tiempo
incurrir en aumentar la deuda publica interna del Gobierno, que
no otra cosa representa el adquirir mercancias de los suplidores
nacionales para servirlos a crédito a los Departamentos del Esta-
tado.

4.— Al agradecer la valiosa cooperacion que ese
Despacho nos dispense para la consecucion de los objetivos tra-

zados en el Instructivo, anexo a la presente circular, les suplica-
mos, cortésmente, avisarnos el recibo de la misma.

Muy atentamente,

Américo Lora Camacho
Director General de Aprovisionamiento
del Gobierno

ALC
gap.

INSTRUCTIVO

FORMALIDADES A CUMPLIR PARA EFECTUAR
COMPRAS EN LOS ALMACENES DE LA DIRECCION
GEMERAL DE APROVISIONAMIENTO DEL GOBIERNO

1.— Los formularios en uso son los siyuientes:

a) Formulario No.856, Compra de Materiaies Gastables.
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b) Formulario No.893, Compra de Materiales no Gasta-
bles.

¢) Formulario No.F-37-Ref. (verde para equipo y ama-
rillo para material gastable), serd utilizado aun por los
Organismos Oficiales que posean existencia del mismo
hasta su agotamiento.

2.— Todo pedido de compra formulado a los almacenes de
esta Direccion General mediante los formularios No.856,
No.893, y/o por el antiguo formulario F-37-Ref., debe remitirse
en original y 14 copias legibles cuando la solicitud de compras
figure con balance de asignacidn de fondos.

3.— Todo pedido de solicitud de compra debe venir debida-
mente sellado con el sello oficial de la oficina compradora, asi
como también, con las firmas del Secretario de Estado o el fun-
cionario gubernamental calificado para ello, del Contable Depar-
tamental y por el Jefe de la oficina solicitante.

4.-- Antes de formular sus pedidos, confirmense los precios
de ventas y existencia de los articulos que figuran en nuestros
Catalogos de Precios y Boletines, en nuestros almacenes, perso-
nalmente o mediante llamadas a los siguientes teléfonos:

Seccion de Material Gastable. ... .............. 688-0204
Seccion ge tquipo y Formularios. ............. 688-0788
Seccion de Productos Quimicos y Farmacia ... ... 688-5366

5.— Para los pedidos de material gastable, de formularios,
de productos quimicos y farmacéuticos y los de gomas para ve-
hiculos de motor se utilizara el formulario No.856 (original
blanco y copias amarillas), pero separadamente uno de otros,
por tratarse de pedidos que corresponden a Secciones distintas.
Es decir, que no debe mezclarse en un mismo pedido material
gastable con formularios, ni con medicinas ni equipo.

6.— Los pedidos de equipos deben solicitarse unica y exclu-
sivamente en el formulario No.893 (verde), razén por la cual no
debe incluirse ninglin otro articulo que no sea equipo.

7.— Todos los Cheques que se expidan para cubrir el importe
de las compras a nuestros almacenes deben ser librados a nom-
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bre de: Director General de Aprovisionamiento del Gobierno.

8.-- Los pedidos de mercancias seran despachados a las 72
horas de aprobados, siempre y cuando se encuenfren en exis-
tencia en nuestros almacenes, o no estén sujetos a confeccidn
posterior por suplidores nacionales o extranjeros.

9.-~ El acarreo de las mercancias adquiridas en nuestros al-
macenes esta a cargo de la oficina gubernamental compradora.

10.—~Toda oficina compradora debe Ilenar el farmulario No.
856 y/o el No.893, canforme a las instrucciones consignadas al
respaldo del original de dichos formularios, los cuales transcri-
bimos a continuacidn:

INSTRUCCIONES PARA EL USO DE ESTE FORMULARIO

Acerca de la nueva forma de tramitacion de los pedidos de
materiales gastables y no gastables a [a Direccion General.de
Aprovisionamiento del Gobierno

a) El presente formulario No.856 y/o 893 (para pedidos a la Di-
reccidn General de Aprovisionamiento del Gobierno) debe
prepararse en original v 14 copias (el juego consta de ori-
ginal y 10 copias, para cuyos efectos deberan prepararse dos
juegos iguales para cada pedido con la finalidad de que todas
las copias sean perfectamente legibles),amarillo para pedidos
de material gastable y verde para el de equipo.

b) Todo pedido No0.856 y/o No0.893 debe numerarse correlati-
vamente, inicidndose con el No.1l cada afio, el cual se anotara
en el espacio: Pedido No. Oficina, situado en el angulo supe-
rior derecho del formulario.

c) Los pedidos deben hacerse en orden de referencia de Cata-
logo y a dos (2) espacios cada descripcion de los articulos a
fin de facilitar la revision y despacho rapido de los mismos,
debiéndose consultar siempre cuidadosamente el Catalogo de
Precios vigente.

d) No debe formularse pedidos con cargo a mas de un objeto.
e) Después de llenado debidamente el formulario, debe remi-

tirse a la Secretaria de Estado correspondiente, para fines
de autorizacion, firma y remision a la Oficina Nacional del
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Presupuesto, para fines de certificacion del balance de asig-
nacion de fondos correspondiente; después; enviado a la
Direccion General de Aprovisionamiento del Gobierno,
para su aprobaciéon y ejecucion en el Departamento de
Compras y Suministros.

1) Las Columnas nimeros 1 y 2 no deben ser utilizadas, por ser
para uso exclusivo del Departamento de Compras y Suminis-
tros, debiendo ser llenadas las demas a maquina por la oficina
qgue formule el pedido, de acuerdo con los precios del Catalo-
logo vigente.

g) Tan pronto como sea aprobado el pedido correspondiente,

~ por la Direccion General de Aprovisionamiento del Gobierna,
ésta entregara a la Oficina interesada el original y las copias
del Form, No.856 y/o No. 893 aprobado, para fines de ex-
pedicion de cheque y posterior despacho de las mercancias en
el Departamento de Compras y Suministros, reteniendo dos
copias, una para su archivo y otra para ser enviada a la Con-
traloria General de la Republica.

11— En los casos especiales de solicitudes de compras que
estén acompanadas de cheques de Cuentas en Suspenso, de
Administracion, Certificados, o amparadas por una Nota de Cré-
dito, sdlo sera necesario remitir el pedido con el original y 9 co-
pias.

12.—De todo pedido de solicitud de compra a nuestros alma-
cenes, seran conservadas cuatro (4) copias, para fines de: pre-
cios, contabilidad, almacén y archivo, debidamente firmadas por
el funcionario o empleado receptor de las mercancias vendidas.

Américo Lara Camacho
Director General de Aprovisionamiento del Gobierno
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REGLAMENTO DE (LA COMISION COMPRADORA DE LA
DIRECCION GENERAL DE APROVISIONAMIENTO DEL
GOBIERNO

De acuerdo al Parrafo del Art. 4, del Reglamento No. 1563, de la i_ey
No. 295, ambos de fecha 30 de junio de 1966, se establecen las siguientes:

NORMAS DE OPERACION DE LA COMISION COMPRADORA DE LA
DIRECCION GENERAL DE APROVISIONAMIENTO DEL GOBIERNO

ORGANIZACION:

Art. 1.— La Comision Compradora de fa Direccidon General de
Aprovisionamiento del Gobierno, (en lo adelante la Comision
Compradora), estara compuesta de los siguientes miembros:

a) El Director General de Aprovisionamiento, quien la pre-
sidira;

b) EI Administrador del Departamento de Compras y Sumi-
nistros de la Direccidn, quien actuara como Secretario Eje-
cutivo; y

¢) El Director Nacional del Presupuesto.

Parrafo I.— Los miembros de la Comision Compradora po-
dran delegar sus funciones en la persona de uno de sus asisten-
tes, con categoria de Sub-Director o Sub-Administrador, seqin
el caso, y nunca en funcionario de menor categorra. Cuando el
Director General de Aprovisionamiento y el Director
Nacional del Presupuesto estén representados, la Comisiéon Com-
pradora sera presidida por el representante del Presidente. En
todos los casos, el Administrador de Compras y Suministros de
la Direccién o su representante, actuard como Secretario Ejecu-
tivo.
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Parrafo 11.— En los casos de representancion por, déledacion,
los miembros de la Comisién Compradora asumirdn la responsa-
bilidad final, por fa actuacion de sus representantes.

Parrafo IH1l.— Las decisiones seran tomadas por mayoria de
votos, correspondiendo a cada miembro un voto, y deberan
organizar y mantener documentacion comp'cia de todos los tra-
bajos y resoluciones, incluyendo un resumen de concursos que
contendra todas las firmas correspondientes a las competencias
celebradas. Para que haya quorum serd necesario la presencia de
todos los miembros de la Comisidn o sus representantes.

Parrafo 1V.— En los casos que se juzgue conveniente, la Comi-
sion de Compras requerira la presencia de representantes de
otras Secretarias del Estado u organismos del Gobierno, asf
como de entidades oficiales o privadas,o la presencia de técnicos
o peritos, con el fin de que emitan su criterio acerca del asunto
a tratar.

FUNCIONES:

Art. 2,— Seran funciones de la Comisién Compradora:

a) Servir como Comisidon Compradora en los casos sefialados
en el Art. 13, del Reglamento Interno de la Comisién de
Aprovisionamiento del Gobierno, Decreto No. 538, de fe-
cha 31 de octubre de 1966, para compras de hasta
RD$5,000.0.

b} Delegar en las Comisiones de Compras de las Secretarfas de
Es’_tac’o, la compra de equipo y materiales especializados,
bajo !a estricta supervigilancia de la Comision Compradora,
de acuerdo a lo dispuesto en el acédpite a) del Art. 7, del
Reglamento No. 1563, de la Ley No. 295, ambos de fecha
30 de junic de 1966,

cj C_onsiderar que las ofertas recibidas se ajusten a las disposi-
ciones de la Ley No. 295 y sus reglamentos, y escoger las
mas convenientes,

d) Deberdn someterse a fa Comision de Aprovisionamiento
del Gobierno lo siquiente:

1) Cualquier compra por un valor de més de RD$5,000.00.

2) Cualquier contrato consolidado u obligatorio.



APROVISIONAMIENTO DEL GOBIEBNO - Base Legal 67

3) Cualquier apelacion de sus decisiones por parte de un
Secretario ¢ Titular de una Dependencia Gubernamen-
tal.

REUNIONES:

Art. 3~ La Comisidn se reunira tantas veces como fuere
necesario para cumpiir su cometido. L.as convocatorias para ta-
les reuniones se haran, por lo menos, con 48 horas de antela-
cidn, para que los miembros de ia Comision Compradora que-
den enterados oportunamente. El Secretario Ejecutivo tomara
las providencias pertinentes en cada caso.

PROCEDIMIENTQ:

Art. 4— La Comision Compradora deberd ajustar sus actua-
ciones a lo dispuesto por {a Ley No. 295 y sus regiamentos com-
plementarios. En tal virtud, son obligatorios, entre otros, los
requisitos siguientes:

a) La aceptacion de la oferta mas baja que cumpla las especi-
ficaciones técnicas.

b) La adopcion de medidas adecuadas para proteger los inte-
reses del Estado.

¢) Publicidad adecuada sobre los requisitos exigidos por la
Comision e informacidén publica de sus decisiones poste-
riores.

Pirrafo.— Cualquier disconformidad con las resoluciones
tomadas por la Comisidon Compradora, se tramitird a {a Comi-
sion de Aprovisionamiento del Gobierno a través de la Direc-
cion General de Aprovisionamiento.

A. MARTINEZ FRANCISCO
Secretario de Estado de Finanzas
Presidente

GENERAL ENRIQUE PEREZ Y PEREZ
Secretario de Estado de las Fuerzas Armadas
Miembro

DR. ALCIBIADES ESPINOSA
Secretario de Estado de Interior vy Policia
Miembro
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DR. EUDORO SANCHEZ Y SANCHEZ
Secretario Técnico de la Presidencia
Miembro

AGR. JULIO BAEZ Y BAEZ
Director Nacional del Presupuesto
Miembro

P. FRANCISCO GARRIDO
Director General de Aprovisionamiento
Secretario
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