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Funciones Legales y
Administrativas de los
Secretarios de los Tribunales
del Poder Judicial de la
Republica Dominicana

El presente documento fue elaborado con base en
las disposiciones legales y reglamentarias vigentes
sobre las funciones de los Secretarios de los tribuna-
les que integran el Poder Judicial de la Republica
Dominicana.
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La Suprema Corte de Justicia (SCJ) ha elabora-
do el presente instrumento como una guia para
los secretarios de los diferentes tribunales que
integran el Poder Judicial, en el interés de que
sus funciones, establecidas por las leyes y las
reglamentaciones internas, se encuentren en
un tunico documento, de forma que pueda ser
consultado cuando se requiera por estos auxi-
liares de la justicia.
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DISPOSICIONES GENERALES

Fe publica

* Los Secretarios Judiciales tienen fe publica
en el ejercicio de sus funciones.

Horario de trabajo

* Las horas de oficina para los empleados de
todas las Cortes y todos los Tribunales se-
ran las mismas que se fijen para los demas
empleados del Estado, no obstante, cuando
asi convenga al interés de la justicia, se po-
dra disponer la extension de las labores.

* En el Acta No. 14/99 del Pleno del 15 de
abril del 1999 se dispuso que el horario nor-
mal de trabajo de los integrantes del Poder
Judicial, a partir de esa fecha, sera desde
las 7:30 a.m. hasta las 3:30 p.m. Esta deci-
sion fue notificada en virtud de la Circular
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No. 23 del Presidente de la Suprema Corte
de Justicia.

En virtud de la Circular 49 del Director Ge-
neral de la Carrera Judicial, se reitero la
obligatoriedad de recibir cualquier corres-
pondencia que se deposite en las dependen-
cias del Poder Judicial, en el horario regular
de 7:30 A.M. a 3:30 P.M.
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DE LAS FUNCIONES
DE LOS SECRETARIOS

Los secretarios estan obligados a:

Asistir puntualmente a su oficina y a per-
marnecer en ella en las horas de servicio.

Mantener el orden y conservar con toda se-
guridad el archivo a su cargo.

Dar cuenta al Tribunal, Juez o funcionario
de quien dependan, o al Ministerio Publico
correspondiente, de la correspondencia y
demas documentos que se le entregan para
aquellos, dentro de las veinticuatro horas
de haberlos recibido.

Tener al dia los libros de la oficina.

Velar porque los empleados de su depen-
dencia desempenen fielmente sus deberes,
v poner en conocimiento del superior las
faltas que tales empleados cometan en el
ejercicio de sus funciones.
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DE LOS LIBROS

- Estructura
- Formacion

* Los libros que se usen en las oficinas judi-
ciales seran de tamano uniforme, y se lleva-
ra un libro para cada clase de actos.

* Los libros de las oficinas judiciales seran fo-
liados, los certificara el empleado que los
tenga a su cargo, y los visara el Presidente
del Tribunal o el Jefe de la Oficina, segun el
caso.

* Cada oficina judicial tendra un libro indice
de los expedientes, en el cual se anotaran la
fecha de ingreso y salida del expediente y la
decision tomada con relaciéon al mismo.
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DE LOS ARCHIVOS Y FORMACION
DE LOS EXPEDIENTES

Todos los asuntos que cursen en los Tribu-
nales y los Juzgados de Instruccion daran
lugar a la formacion de expedientes, com-
prendiendo cada expediente todos los docu-
mentos relacionados con el caso de que se
trate.

Los documentos de los expedientes se cose-
ran o uniran entre si, para evitar su disper-
8i0n, y cada expediente formara uno o varios
legajos, segin la cantidad de documentos
que lo constituyan.

En la cara anterior de cada expediente y en
la de cada legajo de un mismo expediente se
pondra el numero de orden que le corres-
ponda, la fecha en que se inicio el asunto, la
naturaleza de éste, los nombres de las par-
tes, los de los abogados, y la indicacion de la
decision que recayere sobre el caso. Cuando
el expediente esté formado por varios lega-
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jos, en la cubierta de cada uno de éstos se
pondran las mismas anotaciones. Ademas,
cada legajo llevara un numero o una letra
distintiva y un indice de los documentos que
lo componen.

El desglose de los expedientes, y de los do-
cumentos que hayan sido sometidos como
comprobantes, sera acordado por los Tribu-
nales a peticion de la parte que los hubiere
producido.

En virtud de la Circular 33 de fecha 22 de
diciembre del 1998, de la Suprema Corte de
Justicia, se puso en vigencia la implanta-
cion de un numero unico para cada expe-
diente.
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DEL PROTOCOLO QUE DEBEN
LLEVAR LOS SECRETARIOS DE LAS
SENTENCIAS DICTADAS POR LOS
TRIBUNALES

* De toda sentencia dictada por un tribunal
se sacaran duplicados, los cuales después
de firmados y rubricados por los Jueces y
los Secretarios y sellados en cada hoja se
protocolizaran, en orden cronologico, de
acuerdo con la naturaleza de la sentencia.
Estos duplicados tendran una numeracion
general, y el protocolo tendra un indice indi-
cativo de los documentos que contiene.

* El primer dia de cada ano se abrira el proto-
colo, el cual se fechara, firmara y rubricara,
y se procedera de la misma forma para ce-
rrarlo el ultimo dia del afno. La nota en la
que se abre y cierra cada protocolo debera
estar fechada, firmada y rubricada por el
Presidente del tribunal y por el Secretario.
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* Cuando el protocolo anual de duplicados de
sentencias, por su volumen, requiera ser
encuadernado en mas de un tomo, se cerra-
ra el primero y se empezara el siguiente.

* El cumplimiento de las disposiciones ante-

riores esta a cargo de los secretarios de los
Tribunales y Juzgados.
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DE LOS IMPUESTOS COBRADOS
EN LAS SECRETARIAS DE LOS
TRIBUNALES

De conformidad con diversas leyes se esta-
blece el cobro de varios impuestos sobre do-
cumentos de caracter judicial, cuya recau-
dacion es responsabilidad de los Secretarios
de los diferentes tribunales.

Las mencionadas leyes son las siguientes:

* Ley 2254 del 14 de febrero del 1950, de
Impuesto sobre Documentos;

* Ley 2334 del 20 de mayo del 1885, Ley de
Registro de los Actos Civiles, Judiciales y
Extrajudiciales;

* Ley 91 del 3 de febrero del 1983, que insti-

tuye el Colegio de Abogados de la Repiiblica
Dominicana;
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Ley 33-91 del 8 de noviembre del 1991, que
establece varios impuestos por actuaciones
judiciales;

Reglamento del 28 de noviembre del 1991,
para la aplicacién de la Ley 33-91;

Ley 80-99 del 29 de julio del 1999, que mo-
difica la 2254 del 1950.

Ley 1542 del 1947, Ley de Registro de Tie-
Iras.

Ley 370 del 1968, que modifico el articulo
263 de la Ley 1542 del 1947.

Ley 67 del 1974, que crea el Fondo Nacional
de Parques.

Los Secretarios de los tribunales responsa-
bles de la recaudacion de los impuestos es-
tablecidos por las disposiciones antes sena-
ladas, no podran expedir copia de las sen-
tencias solicitadas sin que antes se haya sa-
tisfecho el pago del impuesto correspon-
diente.



Impuestos pagados por los
contribuyentes ante los diferentes

Tribunales del Poder Judicial
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PAGO DE IMPUESTOS ANTE
LOS DIFERENTES TRIBUNALES:

Suprema Corte de Justicia:

Ley 198 | Loy&7 Loyl | Ley 8099 cBaat | e
Concepta | ey Egﬂ}:_' .{ﬁl"fnr (ieee) ¢ 1 TOTAL
Solicilu Flacidn de Audencia 3200 .50 S108.00 £5,00 SNEI0
Sodiciid o Instancla
(Aufos, Embargos, £2.00 - 50,30 £109,00 3500 $116.30
COpos. Fuerza Piib.)
Memorial da Casacidn £2.00 - 34.50 10800 $25.00 140,80
Crpla Certificada Sertencia
Imerigcutona o Preparatana, §2.00 50,25 3075 $109.00 ET5.00 $167.00
Croananza o Al
Huta Mamaorial = -
i Casacidi §2.00 $109.00 F10:00 5121.00
il $200 028 | 5075 | $wem0 | STEM | geroe
Cariificacionss, axcepls
i camtifioadng S200 F038 = y; S10.00 §12.25
Memarial
sl o g 200 - $030 | evpano s500 | 3630
Condiusidn incidenial ~
o8l Tonda 3200 3450 10200 §5.00 130,50
Merniriales o ascitos v
amplativies de riglica 52.00 $0.30 SH0E00 52500 | 313630
y contraréabca 3
Copias Corificadas
i tag sentencias 200 50.25 5075 £109.00 $75.00 E187.00
0 it dicksdos:
Inst. Soliciud
g 5200 : $0.30 $108.00 $15.00 | $126.30
Ingl, Canclusiones -
incianiales o principais | 3200 54,50 £100.00 3500 #2050
—

Por cada santencia sondenatona Ly 2334 dal 1885, 7 %1000 2/ &l monln
o de la candena mas §784.00
an demanda de cobea de pesos sobra Regstio Chil 12% dal 7 ¥ 1000
L
A s S el . 515.00
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Otras Tasas de los Juzgados de Primera Instancia:

e =
AR Do e 1 $109.00 510900 |
ﬁhm = - $109.00 - smg.unl
_cn;wﬁﬁﬁ.ﬁﬁ;am_ il 5025 §105.00 S100.25 |
it o $0.25 | $030 | $109.00 T II
B prr:w_“:ﬁnai&sggﬁ.quf $025 | SD30 | $108.00 . $100.25 1

* Conformi al articulo 6 de la Ley B0-99, log valores indicades en dicha ley estaran sujetos 2l ajusie
por inflackin anual, segdn el mecanismo establecido en al articulo 327 del Cadigo Tribwtario,

sobre Regisire Civil

P e = T
Por cada santencia
condenatoria en Ley 2334 dal 1885 TS TOG S o $754.00
demanda sotes Registro Civil d |a condena mis
de cobro de pesos 12% dad T X 1000
|
Las demds sentancias | ol oot ool 1895, $15.00
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Juzgados de Primera Instancia (Materia Penal):
[continuacidn..)

Loy 196 | Ley®7 | Ley 81 |Ley B0-89 Loy 3391
Concapto (e71) | (1974) | (1983) | (1eaey~ | (1e81) Total
Inst., conciesion Incidental,
Demandas, paticlon y otres 51.00 - $125 | $100.00 £5.00° [ $116.25
Concleslon princgal o =
al fondao £1.00 £1.25 £108.00 | $10.00 | §121.25
Mamuoriates o esciog
ampliatorios de réplca o $1.00 =+ £0.30 $109.00 3500 | $115.30
contrarélcia
Cerlific. de | santencias
e $1.00 $0.25 $0.75 $109.00 FA0.00 | E141.00
Otras certificaciones expedidas| '$1.00 §0.25 E - §10.00 51125

Instancta i ik,
i prﬁvﬁ;ﬂf“"h 51.00 - 5030 108,00 $10.00 | §120.30

* Conforme al articulo 6 de la Ley 80-39, los valores indicados en dicha ley estaran
sujetos al ajuste por inflacidn anual, segin el mecanismo establecido en el articulo
327 del Codigo Tributario.

Concepto ‘Norma legal Tarifa Total

Por cada sentencia
condenatoria en| Ley 2334 del 1885, | | * 1000 s/ el monio

: W | de da condena mas 578400
igﬂda de cobro de| sobre Registro Civil 12% dal 7 % 1000

Las demas sentencias ﬁ;ézp:{i:g;ﬂm:ﬁi ' $15.00
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Juzgados de Instruccidn:
oot o | @5 | el v
Autos emiticos F1.00 j0.25 30.75 © $20.00 F22.00
Cerificacion Expedida : 50.25 - = 51000 | %1025
Inslancia - $0.25 E $108.00 500 | $114.25
|_ Providencia Calificatrea 31.00 3025 $0.75 = 520.00 §22.00

* Conforme al articulo 6 de la Ley 80-99. jos valores indicados en dicha ley estaran

sujetos al ajusts por inflacion anual, segun el mecanismo establecida en af articulo
327 del Cadigo Tributaria,
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Juzgado de Paz [continuacion..):

Ley 196 | Ley67 91 | Loy 8099 | Ley 3381
iy (1971) | (1978) !Elqm (1999)* | (1891) e

Instancia registn
confrates prendas s/] 50,50 | . $0.30 109,00 55.00 F114.00

desapoderamaanto | |

1 —

Ervegaauts |
rOgIETTD conMB. | gp gn 50,25 $0.75 $100.00 520,00 §130.50
pronda sin
ﬂﬂ!ﬂpﬁd&{ﬂl‘rﬂﬂh

Soficaud de
inseripoicn ragistro S0.50 £ 50,30 * £5.00 1580
de comgaias

Cariificaciin
Inseripeidn ragiste 50,60 - 30,25 . 510.00 $10.75
da compafias

*Conforme al articulo 6 de la Ley 80-899, los valores indicados en dicha ley estaran
sujetos al ajuste por inflacion anual, segin el mecanismo establecido en el articula
327 del Codigo Tributario.

Registro de Titulos:

= captn Ly 186 & Ly 81 Loy 8052 Lary 3301
) (1971} iL‘I?N m (199 * {1ani) Tt
Copia
e Certificacion de = . E
Tibulo expedida &n s0.25 320,00 $20.25
Req. Titulos |
Inseripeian de [
gravamen o
clguier d. sfnm, s %0 25 - = £10.00 210,25
Registrado an o
Req. THules. |

* Conforme al articulo 6 de la Ley B0-99, los valores indicados en dicha ley estaran
sujetos al ajuste por inflacion anual, segin el mecanismo establecido en el articulo
327 del Cadigo Tributaria,
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Derechos Fiscales por concepto de la Ley 5147
del 12 de junio del 1959, que modifica la Ley 1542
del 11 de agosto de 1 1947, Ley de Registro de Tierras,
a ser pagados en las Oficinas de los Registradores de
Titulos ¥ en la Secretaria del Tribunal de Tierras:
Concepto Tarifa
Cerificads de TAule Dupiicads def duaia dal lerans 400
angnade por @ Decrobo de Regisinn

Dusdcada del Cerlificada de Tildo ds cualguar oino
tilylar de gesecho sn el i aginans por Saob
ol Dyl chl regislra

Insthipaan de cuslquar docomentc (. 188) Era

Duplicado def Cerficada de Tibuk del dwsiio dal

ledTENn & Mejoras por cisa de venls, rEspasc

parmata, sentencia, donacin. (giamenio u atra £3.00

oparacitn raskativa de dueid de (& progledad,
despuda del pmmer regsing

Por cada anciacién en al ariginalde kpoteca

servidurmbee, armendamienio, prvilego o gravdmen 52,00

de cualgusar naluraliers qua adecha of fermena o Sus
Mejoras fespués det prmer regisire

Puar In anoliritn g2 13 rasacn ¢ cancalacisn 200
i |38 gravamanes anbes menoionadas
Por cada duglcacion del cerificado de titalka 5
an al caso de los gravamenns anbas menciarios 30
Par la axpedicion oa un nuevs duplicado s=on
ded Confoaga do Titulo (At 204)
Por |5 aroteckdn proventve prevsta sn el &0, 208 3500
Par &l reqising de cualquenr contralo de venla $7 141
condcions o s cancefatiin

Par Indo pedimands al Tribunal Supeion sdranst
dalerm, harederos, subdivialon, refurdican
aprobacitn de aelos rebajes, cobra di menswas, 300
cancetacihn . T, Expodicion de muawes T T,
ragisiros axtincan o modif, de defechos

Canificacion egpodida en Secrelania, axceplo las
primerss coplas de las resolucianes. que 58 diclan an
yirud g8 los pedimanies. strarsl dalam, heredens,

i, refursdicién, aprohacien de estos rebojos 100
cofirg do mensunas cancelssidn, C. T, axpadcion da
nuoves £ T., registros sxtincdn o modil, de derechos

Expediciin copsas ta rmsaluciones, seniencing, | Pa——— iameriariaments
documankos, noias lauiagrdlicas o parles da al Fﬁb:mn&'?mﬂw& 'rmmsﬁaﬂl
Ias mismas, fmnlo en Secrelania cama e los Tidos

Par cualguiar pira Rolimkin no prisasts en |3 lay 100

En wirlyd de ka Ley 80-09 los documeantos conslitulives de créditos, obdgacones, acciones,
derechos, privilegios, garantias, olrms ralacones de kpual o simiar naturateza pagarss un
impaesio proporcional al valor que rapresantan, -enuncien, expresen o envuelvan de

acumrdo con [a siguesnia escals:

Sobre valares de RDT,000.00 hasta ROS20,000.00 ROS100.00
Por cada RD31,000.00 adicionales ROSE.00
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Tribunal de Tierras:

Concepte Ley 186 | Ley 67 91 |Ley BO-S9 | Ley 33-91
{1871} | (1974} I:'FM Fm;' ['émp Total

Por cada cerl., Exepio

las saniancias |
certificadas del T, Sup, T. = F0.25 5 5106.00 1000 | §119.25

ydel T.T.J. O

Instancias, condis.
Incident., Demandas,
peticitn y olros ants

TT.4.0

3 = e £100.00 £5.00 11400

Instancias, condus.

':g"‘."i"i"'fﬂrﬂ,ﬁ' . - 5075 | $409.00 | 8500 | $11475

T8

Caonchuskin principal o al ‘
fgn#:}anﬂba - $0.258 $0.30 | $108.00 $500 | $114.55

Concheshdn principal o al
fn:dg a_lljh& . ' £0.30 £109.00 - 510830

Copias cert., Sentancias
da!".rurajbo; dal - B0.25 $0.30 $109.00 53000 | §130.55

Copias carl., Sentenclas
del, $ %ut_?_es del - 5025 50.30 109,00 $50.00° | $159.55

* Conforme al articulo 6 de la Ley 80-99, los valores indicados en dicha ley estaran
sujetos al ajuste por inflacion anual, segun el mecanismo establecido en &l articulo
327 dei Cadigo Tributario.
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Registro de Titulos:

Concapta Loy 8059 | Loy 370 | Leysi | Ley 67 |Ley 3341| Otos
T $109.00 por
boes pivinces
Actos derVenls, Ducidn d m'mﬁ
» Liaoaoe der §TE3 =
Fago ¥ Parmuis g‘"’“ﬂ' £i25 | 510000 | SBO0 | $1072S
105 primercs
E20.000.00
S100 pev b
me
520,000, y
85 A5pnr lﬁmn?‘?r
Hipaleca Judicial cadamil | coda
4 s TP | despuemde | 128 1000
Dafinithea del e el [Ins primes
5 x il 330,000
mas dos
stk dn
5200
Hipctecs Judicial .
e £108.00 L] 20,25 5000
5100 gur ko
xpzu.mu Pagn dal 5
Ly 0
Hipobeoa en virud da un §7 830 par 3 god mil e
Pagari Matarinl cadany | 300 025 S0 o 13% el
shamsu s de 8 ger mil
0% pris oe
oo
"“gm‘” soem0 | g2 | sa | s | gooo
Cancelaciin Mardariema
A& Paga $108.00 5200 $50m 025 $1000
Onnsiciones 2100 B0 3030 2028 BR00
Agorie en Mahraleze 2sdicada E20.00 por
di Compasilas H1.00 £200 ¥z bl T
Por s
prirmarncs
EA0D00; | 2
Adydicaciin Dorone | | W oz 2000
adidirin,
700 par
cadd §1000
Priviego de los =
Congonvnes #1000 5200 £330 5025
Cerfmackn o Hissanal
Ralatho al Batug de un 5109:00 5200 i $03s 510,00
nmuetis
Salchud Duplicada Dos idbos Oia.satog [ PacibG da
por Pardida detipagn | S0 s0:30 4 30,25 hﬁﬂ:ﬁyﬁu
% manml ci:.lT\l
1, L [ e—— s ul
Hinaleca Convencionsl | 4%, més el [ R B525 oz £ 21T R ey
£ i bl i 5
e ol

“Conforme al arficulo B de la Ley 80-99, los valores indicados en dicha
ley estaran sujetos al sjuste por inflacién anual, segon el meacanismo
establecida en &l articule 327 del Cadigo Tributario.
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REFLIHIJCP.’-.
SUPREMA CORTE DE JUSTICIA

RECIBO DE VALORES PARA EL REGISTRO DE SENTENCIAS
EN LA OFICINA DEL REGISTRO CIVIL

MNo.

Fecha
Tribunal
Lugar
He recibido de Cédula
El valor de RDE& {
Para el pago del registro de la sentencia No, de fecha
Por monto de RD# a nombre de
Expedients No.
ENTREGADO POR: RECIBIDC CONFORME:

Nombre v firma

Cargo

Original; Interesado,
Copia; Cronoldgico de la CaAmara Civil.

Hegiites Hervera Bellies exg, fwan B Péraz, S o dor Flroes, Tl (809} 51323101 Fax, (5090 5254749
Dipeceidoe e Tnterwer; bt s rensn ey ey e cortaiBrndatel st
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REPLBLICA DXMINCANA
SUPREMA CORTE DE JUSTICIA

RELACION DE LAS SENTENCIAS A REGISTRAR EN LA
OFICINA DEL REGISTRO CIVIL

No.
Fecha

Tribunal
Lugar

He recibido de
La suma de BRDS |

Para registrar la cantidad de senencias detalladas mas abajo:

Expeditente A nombre Meato (EDS| Valor & Nurmero
Mo De_____ delnSentencin  Para (RO R Civil

ENTREGADO POR: RECIBIDC CONFORME:

Nombre v firma Nombre ¥ firma

Cargo Cargo

Original: Interesado.
Copia: Cronoldgico de la Camara Civil.

Hipidhtes Hieenera Bitlin eaq. st 8 Péres, Conten e dos Hérues, Tel: [A08) TIL3191 Fex. (A1) S314349
Dinerriu aw Tuteruafy SRtplumssram s il e ooneiToGrinteh metd



Esta edicién de 1,000 ejemplares de
“Funciones Legales y Administrativas de los Secretarios
de los Tribunales del Poder Judicial de la Rep. Dom.”
se terming de imprimir en el mes de julio del 2001,
en los talleres de Editora Taina 5. A., Tel. 548-6181
Santo Domingo, Repiblica Dominicana
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